OSNOVNA SI;OLA SECERANA
SECERANA

PODRUCNE SKOLE:

PETLOVAC
LUC
BRANJIN VRH
BRANJSKO PETROVO SELO
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2021./2022. SKOLSKU GODINU




Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka 10. i 12. Statuta Osnovne §kole Se¢erana, Seéerana
donosi se

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2021./2022. SKOLSKU GODINU
OSNOVNI PODACI O SKOLI
Skola: Osnovna Skola Seéerana-Secerana
Adresa: Seéerana, Zrtava Domovinskog rata 27
Broj i naziv poste: 31300 Beli Manastir
Broj telefona i telefaksa: 031/725-004, 031/725-311
Zupanija: Osje¢ko-baranjska
Sifra $kole u Ministarstvu: 14-001-001

Broj ucenika:

| — IV razreda.......ccoooeveiivnnnnene, 115
V — VIl razreda.......cccccoevvvrvennnne 124
UKUPNO: i 239
Broj razrednih odjela:
=1V e, 15
V-VHI e 12
UKUPNO: ..o 27



Broj podruc¢nih Skola: 5 — Petlovac, Lu¢, Branjin Vrh, B. P. Selo i Torjanci

Broj radnika:  a. Ucitelja razredne nastave 15
b. Ucitelja predmetne nastave 26
¢. Stru¢nih suradnika 3
d. Stru¢nih radnika 2
e. Ostalih radnika 11

Ravnateljica skole: Purdica Petrovié¢

Voditelji podru¢nih §kola:  a. BARANJSKO PETROVO SELO - Marija Franjin
b. PETLOVAC — Marija Simi¢
c¢. LUC — Tamara Zadravec
d. BRANJIN VRH — Dubravka Bis¢an
e. TORJANCI — Marija Brdari¢ Kovacevi¢

1. CILJ | ZADACI

Ovim programom utvrdit ¢e se mjesto rada, omoguditi §to bolji uvjeti rada, nositelji ostvarivanja planiranih sadrzaja odgojno-obrazovnog

procesa redovite aktivnosti. Nastojat ¢e se omoguciti uenicima Sto uspjesnije savladavanje odgojno-obrazovnih sadrzaja suvremenim strategijama
poucavanja i voditi brigu o cjelovitom razvoju ucenika, pove¢anim angaziranjem ucitelja tijekom nastave i brigom o u€enicima u izvannastavno
vrijeme.
Cilj 1 zadaci godiSnjeg plana i programa Skole za ovu Skolsku godinu je §to uspje$niji nastavak ucioni¢ke i1 izvanucionicke nastave, Sto je vise
moguce kroz model A. Takoder, cilj je Sto efikasnije organizirati i realizirati nastavu u izvanrednim uvjetima Covida 19 prvenstveno imajuci za
cilj ouvanje zdravlja ucenika i djelatnika. Ciljeve ¢emo provoditi kroz model A, dakle uzivo s kombinacijom modela B, mjeSovitim modelom
kod izbornih predmeta koje pohadaju ucenici razlicitih razrednih odjela.

Osnazivanje uloge i jacanje profesionalnosti; ve¢a autonomija u radu, kreativniji rad, smanjenje administrativnih obveza te vanjskih pritisaka dio
su nasih ciljeva.



Takoder, omogucit ¢e vecu ukljuenost u obrazovanje djece i Zivot $kole, uvid u ocekivanja ishoda te naina objektivnijeg ocjenjivanja i
vrednovanja, upuéivanje smislenih i ¢e$¢ih povratnih informacija roditeljima o postignu¢ima njihove djece. Osiguravanje osnova za aktivno,
odgovorno i konstruktivno djelovanje djece i mladih osoba u razli¢itim zajednicama nas je cilj u ovoj Skolskoj godini.

Vrednovanje ¢e se provoditi u skladu s vaze¢im zakonima i pravilnicima. Izmjenama i dopunama Pravilnika osiguralo se vrednovanje ostvarenosti
odgojno-obrazovnih ishoda. Elementi vrednovanja propisani su u predmetnim kurikulumima, a u njima se nalaze i prijedlozi na¢ina i metoda
vrednovanja.

1. 1. UVJETI RADA

Osnovna kola Seéerana karakteristiéna je po svom djelovanju koje se odvija u dvije lokalne uprave:
1. Na podruéju grada Belog Manastira djeluje mati¢na §kola u Se¢erani koju pohadaju uéenici iz Secerane, Sumarine, Sirina, Petlovca,
Luca i Branjinog Vrha.
Gradu Belom Manastiru pripada PS Branjin Vrh koju pohadaju niZi razredi iz mjesta.
2. U opéini Petlovac nalaze se sljedece PS:
a. Baranjsko Petrovo Selo 1.- 8. razreda
b. Petlovac 1.- 4. razreda
c. Torjanci 1.- 4. razreda
d. Lu¢ 1.- 4. razreda
Osim ovih mjesta u naSe podru¢ne Skole dolaze uéenici iz N. Bezdana, N. Nevesinja i Majskih Meda iako pripadaju drugom upisnom podrucju.
Struktura stanovni$tva je ruralna jer je vecina vezana za rad na poljoprivredi, a manji je dio zaposlen i bavi se poljoprivredom kao dodatnim
zanimanjem.
Socijalno-ekonomska struktura roditelja ucenika nase skole je na niskom stupnju jer je veliki dio roditelja nezaposlen, a ostali dio zivi od rada na
poljoprivredi.
Posebno treba istaknuti mjesto Torjanci gdje pored domaceg stanovnistva Zive Romi €iji je socijalni status jako nizak.
Vecina ucenika i nastavnika ove $kole su putnici $to uvjetuje duze zadrzavanje u prostorijama skole i iziskuje potrebu za $kolskom kuhinjom u
svim podru¢nim Skolama.
Moramo istaknuti da su interijeri svih §kola obnovljeni i pripremljeni za normalno odvijanje nastave, no i nadalje treba raditi na novoj digitalnoj
opremi ucionica (dotrajali projektori i ra¢unala). Putem Sirokopojasnog Interneta i pomocu edukacijsko — tehnoloskih modela, omoguceni su



Skolama, posebno uciteljima i ucenicima, jednaki uvjeti Skolovanja, a sve u svrhu ostanka ucenika u mjestu rodenja i razvoja mjesta, te sprjecavanje
daljnjeg iseljavanja ljudi iz ovoga podrucja.

Dugoroc¢ni cilj je povezivanje svih skola te drugih prikladnih institucija u ruralnim sredinama i zapostavljenim podrucjima i povezivanje istih sa
ostalim dijelovima R. Hrvatske.

Svi uCenici opremljeni su tabletima za uéenike, svi uéitelji laptopima.. U tri $kole Carnet je zavrsio dvije od tri faze uvodenja opreme u svrhu
ostvarivanja projekta e-Skole u koji smo od prosle godine i mi uklju¢eni.

U skoli se nastavlja provedba Carnetovog projekta e-Skole, razvoj sustava digitalno zrelih §kola (II. faza). To ée pridonijeti daljnjem jaganju
kapaciteta obrazovnog sustava u $koli s ciljem osposobljavanja u¢enika za trziste rada, daljnje Skolovanje i cjelozivotno ucenje, a zasigurno ¢e
osigurati svrhovitu, pouzdanu i sigurnu IKT okolinu prilagodenu potrebama naSe Skole.

Posebno se suraduje s Opéinom Petlovac koja je u svom proracunu planirala sredstva za sufinanciranje drugih obrazovnih materijala, provedbu
sportskih igara u skoli, te odrZzavanje boZi¢nog sajma za ucenike s podrucja Opcine Petlovac, a grad Beli Manastir sufinancira kupovinu skolskog
pribora za ucenike s podrucja grada Belog Manastira i ukljucuje se u pomo¢ pri osvjetljavanju okolisa Skole i nabavci dezinfekcijskih sredstava. |
nadalje planiramo aktivnu suradnju s Gradom na obostranu korist.

Nastavu u nasoj §koli pohadaju ucenici s teSko¢ama u razvoju koji su integrirani u nastavni proces.

Na pocetku Skolske godine imamo 28 s teSkoama u ucenju 24 ucenika koji pohadaju redovnu nastavu uz prilagodbu nastavnih sadrzaja i
individualne postupke 1 4 u€enika po individualiziranim postupcima.

Skola ovogodisnjim godisnjim planom, planira daljnje pobolj$anje uvjeta rada u $koli i to opremanjem $kole novim namjestajem i ostalom
opremom. Planira se dogradnja $kole u svrhu realizacije jednosmjenske nastave. Informatic¢ka ucionica razredne nastave je opremljena novim
prijenosnim ra¢unalima. Takoder, nastavni proces u mati¢noj skoli planiramo organizirati u dvije smjene vremenu od 7.45 do 13.20 u prvoj smjeni
te od 14.00 do 18.30 u drugoj smjeni. Ukoliko dode do promjene epidemioloske situacije i uputa MZO, nastava ¢e se organizirati po modelu C —
on line nastava putem web aplikacija MS Teams.

Otezavajuci uvjeti:

- velik broj podruc¢nih Skola 1 njihova dislokacija

- nedostatak sportskih dvorana 1 igraliSta u sastavu skole za normalno odvijanje nastave TZK

- slaba socijalna struktura ucenika i roditelja

- nedostatak uvjeta (prostornih 1 kadrovskih) za provedbu kuhanja toplih obroka u Skolskim kuhinjama po podru¢nim $kolama
- mala Skolska knjiznica koja ne zadovoljava standard.



1.2. PROSTORNI UVJETI
1. 2. 1. Unutrasnji Skolski prostor

U Seéerani se nalazi mati¢na §kola s devet u¢ionica, malim prostorom za knjiZnicu, prostorijom za boravak u¢enika u slobodno vrijeme (do

polaska autobusa), Skolskom dvoranom, zbornicom, prostorijama za ravnatelja, pedagoga, psihologa, tajnika i raCunovodu, zatim arhiv, hodnici i
sanitarni ¢vorovi. Broj ucionica je 10. 5 )
PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE NAMJENE U SK.GOD. 2021./22. TE STANJE OPCE OPREME (nam

jestaj)

Naziv prostora Broj Veli¢ina u m Namjena u razredima i predmetima po smjenama Sifra stanja (1,2,3)
(klasi¢na ucionica, specijalizirana
ucionica, knjiznica, kabinet i sl.)
U prvoj | U drugoj | U treéoj Opéa oprema | Didakticka
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 50,00 + 1 1
2. razred 1 25,00 + 1 1
3. razred 1 25,00 +
4. razred 1 25,00 +
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 2 53,12i41,58 | IV.-VIIL 1 1
Likovna kultura 1 39,38 V.-VIIIL. 1 1
Glazbena kultura + + + + +
Strani jezik/Informatika 1 53,12 IV.-VIIIL. 3 2
Matematika 1 53,12 V.-VIIIL. 1 3
Priroda i biologija 1 53,12 V.-VIII. 1 3
Kemija + + IV.-VIIIL. + +
Fizika 1 53,12 IV.-VIIL. 1 1
Povijest 1 53,12 V.-VIIIL. 1 1
Zemljopis + + + + +
Tehnicka kultura 1 53,12 V.-VIII. 1 1
Tjelesna i zdravstvena kultura 1 104,00 V.-VIII. 1 1
UKUPNO: 10 681,80

MATICNA SKOLA -SECERANA
Sifra stanja opremljenosti:

Do 50% 1

Od51-70% 2

Od 71-100% 3



PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE NAMIJENE U SK.GOD. 2021./22. TE STANJE OPCE OPREME (namjestaj)
PODRUCNA SKOLA-BARANJSKO PETROVO SELO

Naziv prostora Broj Veli¢ina u m Namjena u razredima i predmetima po smjenama Sifra stanja (1,2,3)
(klasi¢na uéionica, specijalizirana
ucionica, knjiznica, kabinet i sl.)

U prvoj | U drugoj | U trecoj Opéa oprema | Didakticka

RAZREDNA NASTAVA

1. razred

2. razred

3. razred 1 53,81 + 1 1

4, razred 1 53,81 + 1 1

PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik 1 53,81 + 1 1

Likovna kultura

Glazbena kultura 1 58,00 + 1 1

Strani jezik

Matematika

Priroda i biologija

Kemija 1 59,06 + 1 1

Fizika

Povijest 1 53,81 + 2 3

Zemljopis

Tehnicka kultura

Tjelesna i zdravstvena kultura

UKUPNO: 6 332,30

Sifra stanja opremljenosti:
Do 50% 1
0d51-70% 2

Od 71-100% 3



PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE NAMJENE U SK.GOD. 2021./22. TE STANJE OPCE OPREME (namjestaj)
PODRUCNA SKOLA-LUC

Naziv prostora Broj Veli¢ina u m Namjena u razredima i predmetima po smjenama Sifra stanja (1,2,3)
(klasi¢na uéionica, specijalizirana
ucionica, knjiznica, kabinet i sl.)

U prvoj | U drugoj | U trecoj Opéa oprema | Didakticka
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 56,00 + 3 2
2. razred
3. razred 1 56,00 3 2
4. razred
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Strani jezik

Matematika

Priroda i biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Zemljopis

Tehnicka kultura

Tjelesna i zdravstvena kultura

UKUPNO: 2 112,00

Sifra stanja opremljenosti:
Do 50% 1
0d51-70% 2
Od 71-100% 3



PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE NAMIJENE U SK.GOD. 2021./22. TE STANJE OPCE OPREME (namjestaj)
PODRUCNA SKOLA-PETLOVAC

Naziv prostora Broj Veli¢ina u m Namjena u razredima i predmetima po smjenama Sifra stanja (1,2,3)
(klasi¢na ucionica, specijalizirana
ucionica, knjiznica, kabinet i sl.)

U prvoj | U drugoj | U treéoj Opéa oprema | Didakticka
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 53,12 + 3 1
2. razred 1 53,12 + 3 2
3. razred
4, razred
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Strani jezik

Matematika

Priroda i biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Zemljopis

Tehnicka kultura

Tjelesna i zdravstvena kultura

UKUPNO: 2 106,24
Sifra stanja opremljenosti:
Do 50% 1

0d51-70% 2
Od 71-100% 3



PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE NAMJENE U SK.GOD. 2021./22. TE STANJE OPCE OPREME (namjestaj)
PODRUCNA SKOLA-BRANJIN VRH

Naziv prostora
(klasi¢na ucionica, specijalizirana
ucionica, knjiznica, kabinet i sl.)

Broj

Veli¢ina u m

Namjena u razredima i predmetima po smjenama

Sifra stanja (1,2,3)

U prvoj | U drugoj | U trecoj

Opca oprema

| Didakticka

RAZREDNA NASTAVA

1. razred

54,00

+

2

1

2. razred

54,00

+

2

1

3. razred

4, razred

80,00

PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Strani jezik

Matematika

Priroda i biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Zemljopis

Tehnicka kultura

Tjelesna i zdravstvena kultura

UKUPNO:

188,00

Sifra stanja opremljenosti:
Do 50% 1
0d51-70% 2
Od 71-100% 3
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PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE NAMIJENE U SK. GOD. 2021./22. TE STANJE OPCE OPREME
(namjestaj)
PODRUCNA SKOLA-TORJANCI

Naziv prostora Broj Veli¢ina u m Namjena u razredima i predmetima po smjenama Sifra stanja (1,2,3)
(klasi¢na uéionica, specijalizirana
ucionica, knjiznica, kabinet i sl.)

U prvoj U drugoj U trecoj Op¢a oprema Didakticka
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 41,50 + 3 2
2. razred 1 41,50 + 3 1
3. razred +
4. razred +
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Strani jezik

Matematika

Priroda i biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Zemljopis

Tehnicka kultura

Tjelesna i zdravstvena kultura

UKUPNO: 2 83

Sifra stanja opremljenosti:
Do 50% 1
0Od51-70% 2
Od 71-100% 3
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1.2.2. Podaci o Skolskom podrucju

Osim odjela u mati¢noj $koli postoje i podru¢ni odjeli u sljede¢im mjestima: Branjin Vrh, Petlovac, Lu¢, Baranjsko Petrovo Selo i Torjanci. U svim
je podru¢nim odjelima organizirana nastava od I. — IV. razreda, a u Baranjskom Petrovom Selu od I. do VIII. razreda.

U mati¢nu $kolu Seéerana od 1. do IV. razreda idu uéenici iz Sumarine i Se¢erane, a od V. do VIIL. razreda, osim u¢enika iz Se¢erane i Sumarine,
putuju autobusom uenici iz Branjinog Vrha, Luca, Petlovca, Sirina i Zelenog Polja.

U skolu u Baranjskom Petrovom Selu osim ucenika iz samog mjesta putuju ucenici iz Torjanaca, Novog Bezdana, Majskih Meda i Novog
Nevesinja. Za sve uéenike organiziran je prijevoz autobusom, koji je besplatan. Udaljenost pojedinih podruénih Skola je i do 15 km.

1.2.3. Prostorni uvjeti

Prostorni uvjeti zadovoljavaju u odnosu na broj u¢enika, posebno u podru¢nim skolama, osim nedostatka sportskih dvorana ili terena za tjelesnu i
zdravstvenu kulturu. Potreba Skole bi bila adaptacija ili izgradnja nove sportske dvorane, nove knjiznice, blagovaonice s kuhinjom i prostorije za
tehnicko osoblje s alatnicom za Cuvanje alata i pribora. U podru¢noj Skoli Baranjsko Petrovo Selo treba izgraditi sportsku dvoranu.

1.2.4. Unutarnji Skolski prostor

U Seéerani se nalazi mati¢na $kola s deset ucionica, mala knjiznica, sportska dvorana, prostorije za ravnatelja, pedagoga i psihologa, tajnika,
ra¢unovodu, hodnici i sanitarni ¢vorovi. Ne postoje kabineti za uéitelje uz uéionice. Sve prostorije su obnovljene i klimatizirane. Skolska kuhinja
povr§inom ne odgovara namjeni, a nuZna je i dogradnja blagovaonice i1 knjiznice. U Skolskim prostorima postoji video nadzor. U Skoli postoji
centralno plinsko grijanje.

U Branjinom Vrhu nalaze se tri u€ionice, zbornica 1 sanitarni ¢vor. Interijer Skole je ureden, a Skola ima nove prozore 1 uredeno procelje Skole. U
Skoli postoji centralno grijanje na loZ ulje. Nastava je organizirana u dva Cista razredna odjela (prvi i tre¢i razred) 1 jednom kombiniranom razrednom
odjelu drugog i Cetvrtog razreda. Stavljanjem trece ucionice u funkciju u ovoj podruc¢noj $koli organizirana je jednosmjenska nastava.

U podru¢noj Skoli Baranjsko Petrovo Selo nalazi se Sest u€ionica za izvodenje nastave koje nisu adekvatno opremljene nastavnim sredstvima, a
trebalo bi izgraditi i sportsku dvoranu 1 Skolsko igraliste. Interijer Skolske zgrade je odrzavan. U $koli postoji centralno grijanje na loz ulje. U
razrednoj nastavi, nastava se odvija u dva kombinirana razredna odjela. DovrSena je energetska obnova zgrade, promijenjen je energent te se Skola
grije na plin.

Na skolskoj zgradi u Lu¢u izvrSeni su prijeko potrebni radovi, obnovljen je interijer u¢ionica i zbornice, uredeni su sanitarni ¢vorovi te je postavljeno
centralno grijanje na plin. Skola sada ima dvije uionice i zbornicu, obnovljen sanitarni ¢vor, obnovljen krov i adekvatno grijanje. Skola se
opskrbljuje vodom iz gradskog vodovoda. Nastava se odvija u dva kombinirana razredna odjela.

U podruénoj §koli Petlovac dvije su uéionice, zbornica, kuhinja i sanitarni &vorovi. Skola se opskrbljuje vodom iz gradskog vodovoda i u koli
postoji centralno grijanje na loZ ulje. Nastava se odvija u dva kombinirana razredna odjela.
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U Torjancima postoje dvije uc¢ionice i nastava se odvija u dva kombinirana razredna odjela. Postoje svi potrebni uvjeti za normalno odvijanje

nastave, postoji vodovod na koji je prikljuc¢ena skola. U skoli postoji centralno grijanje na loz ulje.

1.2.5. Vanjski prostor Skole
I mati¢na $kola Secerana i podruéne $kole oko §kolske zgrade imaju veli¢inom zadovoljavajuée povrsine. To je vidljivo iz prikaza povrsina vanjskog
prostora. Neke povrsine oko Skole nisu nase vlasnistvo (teren u Baranjskom Petrovom Selu, igraliste). Potreba je podru¢nih $kola za sportskim
terenima za odvijanje tjelesne i zdravstvene kulture.
U dvoristu mati¢ne $kole napravljena je vanjska uc¢ionica gdje ucenici mogu realizirati svoje izvanuc¢ionicke aktivnosti. Takoder, na zelenu povrsinu

Skolskog dvorista postavljene su drvene klupe te je time zapocet proces uredenja Skolskog dvorista.

PRIKAZ VANJSKOG PROSTORA SKOLE

Redni broj Skola Dvoriste (m) | Skolski park (m) IgraliSte (m) Ukupno

1. MS SECERANA 1380,52 3688,52 - 5069,04

2. PS B.VRH 746,74 2852,00 - 3598,74

3. PS B.P.SELO 709,22 - 709,22

4. PS LUC 886,12 - - 886,12

5. PS PETLOVAC 811,72 - 811,72

6. PS TORJANCI 4103,00 - - 4103,00
Ukupno 8637,32 6540,52 3400,50 15177,84

Odrzavanje unutarnjeg i vanjskog prostora Skole bit ¢e zadaca ne samo radnika ve¢ i u€enika, a nastojat ¢emo ukljuciti i roditelje 1 lokalnu zajednicu.
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2. ZAPOSLENI RADNICI U 2021./ 2022. SKOLSKOJ GODINI

2. 1. PODACI O UCITELJIMA

2. 1. 1. Podaci o uditeljima - Se¢erana

Redni Ime i prezime Godina Godina Struka ZavrSena Skolska Predmet koji predaje i razredni odjel
broj rodenja staza skola sprema
1. Ina Gorup || || Mag. prim. ob. UF VSS RN=1V.a
2. Dajana Majstorovié | || Nastavnik RN PA Vss RN=1IIl.a
3. Silvija Kozari Golob | ] | Dipl. ugitel] UF VSS RN=1a
4. Ivona Kreko || | Dipl. ucitelj UF VSS RN=1l.a
5. Brankica Murk || | | Profesor BIO/KEM PMF VSS PRI= V. ab; VI. ab, B= VII. ab, VIII. ab
6. Ana Bagi¢ | ] B Profesor BIO/KEM PF VSS KE=VII. abc, VIII. abc PRI=V
7. Sanja Leskovar | || Dipl. ugitelj (+ EJ ) UF VSS ElJ=1.a,V.ab, Vl.a VIl.ab Vill.a
8. Silvija Borovecki | || Prof. HJ/ KNJIZ PF VSS HJ = VI. ab, VIII. ab,
9. Tatjana Krivié | ] B Prof. MAT/INF PF VSS MA= V.abVl. a VIl ab
10. Tijana Nedi¢ | ] | Mag. ed. E.J./NJ.J. i knjiz. FF VSS EJ= Ill.a, VIII.b; N = IV. a,
V.ab,Vl.ab,VIl.ab, Vlll.ab
11. Gordana Pek [ ] [ | Profesor PTO PF VSS INF = V. ab,VI. ab,VII. ab, VIII. ab
12. Suzana Komes | || Profesor HI/KNJIZ FF VSS HJ=V.b, VILb
13. Josipa Lavrenci¢ I | Mag. ed. geografije PMF VSS GEO = V. ab, VI. ab, VILI. ab, VIII. ab
14. Gabriela Feher | ] B Prof. GK Glazbena VSS GK =1V.a, V. ab, VI. ab, VII .ab, V1II
akademija .ab
15. Zoran Tenko | ] B Profesor TZK PF VSS TZK=V. ab.-VIIl. ab
16. Dajana Prekodravac - . Mag. edukacije LK Umjet. VSS LK =V.ab-VIll. ab
akademija
17. Damir Martinus [ ] [ | Dipl. teolog KBF VSS Vi=1l.a,IV.aV.ab—VIll. ab
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18. Antonia Stefié | ] | Profesor MAT/FIZ Sve.J.J.S. VSS FI = VIlLab,VIll.ab
Odjel za MA = VLb, Vlll.ab
mat.
19. Manda Ki§ | || Profesor PTO PF VSS TK=V.ab— Vill.ab
20. Gabrijela Bogut Martan [ ] B Dipl. ugitelj (+ EJ) UF VSS El=lla
21. Ivana Horvat || [ | Dipl. teolog KBF VSS V=114 lll.a
22. Deze Erdes || [ | Prof. E.J. i knjiz. i povijesti FF VSS POV = V.ab-VlIl.ab
EJ=1IV.a, VLb
23. Ines Banek || | Mag. ed. H.J. i knjiz. i mag. FF VSS HI=V.a Vil.a
ed. pov.
24, Ivana Kelava || | Mag. ed. mat. i inf. Sve.J.J.S. SSs INF=1ailV.a Il lll.a
Odjel za
mat.
2. 1. 2. Podaci o uciteljima — Baranjsko Petrovo Selo
Redni Ime i prezime Godina Godina Struka ZavrSena Skolska Predmet koji predaje i razredni odjel
broj rodenja staza Skola sprema
1. Tamara Markovié | ] | Mag. prim. ob. UF VSS RN=IILilV.
2. Snezana Markan | ] B Nastavnik RN PA vss RN=Lill
3. Marija Franjin [ ] [ | Profesor HI/KNJIZ PF VSS HJ=V.c—Vlllc
4. Ana Bagié | || Profesor BIO/KEM PF VSS PRI =V.c, Vl.c; Bl = Vil.c, VIIL.c;
KE = Vll.c, VlIl.c
5. Josipa Lavrenéi¢ | ] | Mag. ed. geografije PMF VSS GE=V.c-Vlllc
6. Drazen Mesari¢ | | Mag. edukacije LK Umiet. VSS LK=V.c— VIIl.c
akademija
7. Gabrijela Feher | ] B Prof. GK Glazbena VSS GK=V.c—VIllc
akademija
Zoran Tenko | ] B Profesor TZK PF VSS TZK=V.c-Vlll.c
Manda Kis I || Profesor PTO PF VSS TK=V.c—Vlc
10. Tatjana Kusali¢ | ] | Dipl. teolog KBF VSS VI=Lill, HLi V., V.c—VIll.c
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11. Gordana Pek | || Prof. PTO PF VSS INF=V.c, Vlc, VILiVlll.c
12 Edita Konjusak [ | | Prof. MAT/FIZ PF VSS MA = V.c- VIIl.c; FI = VIl.c, VIIl.c
13. Tijana Nedi¢ || | Mag. ed. E.J/NJ.J i knjiz. FF VSS EJ=1ILiIV.
14. Nikolina Janc | ] B Profesor NJJ/EJ FF VSS EJ=1,V.c-VIll.c,NJ=IV.iV.c-
VLiVlllc
15. Milan Blaskovié | || Prof. povijesti FF VSS PO=V.c—Vlll.c
16. Ivana Kelava | ] | Mag. ed. mat. i inf. Sve. JJ.S. SSS INF=1.-11, ILiIV.
Odjel za
mat.
2. 1. 3. Podaci o uciteljima — Branjin Vrh
Redni Ime i prezime Godina Godina Struka Zavr$ena Skolska Predmet koji predaje i razredni odjel
broj rodenja staza Skola sprema

1. Sanja Markovi¢ | ] || Dipl. u¢. PF VSS RN=Lilll.

2, Dubravka Bis¢an | || Nastavnik RN PA B RN =IV..

3. Ivana Filipovi¢ | ] | Mag. prim .obr. FOOZ VSS RN = II.

4. Gabrijela Bogut Martan | ] [ | Dipl.ugitelj (+ EJ) UF VSS EI=Lilll, II, IV.

lvana Horvat | ] [ | Dipl. teolog KBF VSS V= LillL, L, IV,
6. Gabrijela Feher | ] || Prof. GK Glazbena VSS GK=IV.
akademija
7. Tijana Nedi¢ | ] | Mag. ed. E.J/NJ.J. i knjiz. FF VSS NJJ = IV.
8. lvana Kelava | ] | Mag. ed. mat. i inf. Sve. JJ.S. SSS INF=1,i HL,ill., IV.
Odjel za
mat.
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2. 1. 4. Podaci o uciteljima — Lu¢

Redni Ime i prezime Godina Godina Struka Zavr$ena Skolska Predmet koji predaje i razredni odjel

broj rodenja staza Skola sprema
1. Tamara Zadravec - - Mag. prim. ob. UF VSS RN=I1ill
2. Dubravka Bartoli¢ Kerovec | || Mag. prim. ob. UF VSS RN=11ilV.
3. lvana Horvat || [ | Dipl. teolog KBF VSS VI=Li I, NLilV.
4. Gabrijela Bogut Martan | ] || Dipl.ugitelj (+ EJ) UF VSS EJ=Lill, NLiIV.
3 lvana Kelava | ] | Mag. ed. mat. i inf. Sve. JJ.S. SSS INF=Lill, NLilV.

Odjel za
mat.

2. 1. 5. Podaci o uciteljima — Torjanci

Redni Ime i prezime Godina Godina Struka ZavrSena Skolska Predmet koji predaje i razredni odjel

broj rodenja staza Skola sprema
1. Marija Brdari¢ Kovadevié [ ] [ | Diplomirani ugitelj UF VSS RN =1LilV.
2. Goran Radulovié | ] | Mag. prim. ob. UF VSS RN=Lill.
3. Gabrijela Bogut Martan | ] [ | Dipl. ucitelj (+ EJ ) UF VSS EJ=LilLILi IV.
4. Tatjana Kusali¢ | ] [ | Dipl. teolog KBF VSS VI=Lill, L V.
5. Ivana Kelava [ ] | Mag. ed. mat. i inf. Sve. J.J.S. SSS INF=Lill.-ILilV.

Odjel za
mat.

2. 1. 6. Podaci o uciteljima — Petlovac

Redni Ime i prezime Godina Godina Struka Zavr$ena Skolska Predmet koji predaje i razredni odjel

broj rodenja staza Skola sprema
1. Zdravka Ozimec Kucek I I Diplomirani ugitelj UF VSS RN=1ilV.
2, Marija Simi¢ | | Diplomirani ugitel] PF VSS RN =1L i 1.
3. Tatjana Kusali¢ | | Diplomirani teolog KBF VSS VEITYA TR
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4. Gabrijela Bogut Martan | ] | Dipl. ugitelj (+ EJ) UF VSS EJ=LiIV, ILill.
Tijana Nedié [ [ ] Mag. ed. E.J/NJ.J. i knjiz. FF VSS NI =1V,
6. lvana Kelava || [ ] Mag. ed. mat. i inf. Sve. JJ.S. SSS INF=LilV., ILilll
Odjel za
mat.

2.2. PODACI O RAVNATELJICI I STRUCNIM SURADNICAMA

Redni Ime i prezime Godina Godina Struka ZavrSena Skolska Radno mjesto

broj rodenja staza Skola sprema
1. Durdica Petrovi¢ - - Profesor razr. nas. FPM 1 0Z VSS Ravnateljica
2. Nina Eman | ] | Mag. paed. et educ. phil. FF VSS Pedagoginja
3. Emilija Smit Poli¢ | ] | ] Prof. H.J. i dipl. knjiznicar PF VSS Knjizni¢arka
4. Suzana Leskovar - - Diplomirani psiholog FF VSS Psihologinja

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM OSOBLJU

Redni Ime i prezime Godina Godina Struka Zavrsena Skola Skolska Radno mjesto

broj rodenja staza sprema
01. Arpad Varga [ ] [ ] Dipl. iur. Pravni fakultet VSS Tajnik
02. Marija Hafner I I Ekonomist Ekonomska $k. SSS Racunovoda

18



2.4. PODACI O POMOCNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Redni Ime i prezime Godina Godina Struka Zavr$ena Skolska Predmet koji predaje i razredni odjel
broj rodenja staza Skola sprema
1. Ljubinka Mili¢ | || NKV oS NSS Spremacdica - dostavlja - Sec.
2. Ivan Markan || [ | Elektricar SSc SSS Domar - lozag
3. Vladimir Jakgié || [ | Strojobravar SSc SSS Domar- loza&
4. Durda Erhard - . NKV 0S NSS Spremacica - B. Vrh
5. Ljubica Petrovic¢ - . NKV 0S NSS Spremacica - Luc
6. Branka Ivanovié - . NKV oS NSS Spremacica - BPS
7. Vera Novak - . NKV oS NSS Pomo¢ni kuhar — spremacica - Pet.
8. Verica Salonja | || NKV oS NSS Spremacica - Sec.
9. Marija Topalovi¢ - . Ekonomski tehnicar SS SSS Pomo¢éni kuhar - spremacica - Seé.
10. Kristina Jagodi¢ | ] | | NKV oS NSS Spremacdica - TOr.
11. Helena Horvat | ] | Kuhar sS SSs Kuharica - Sec.
(NZ Dijana Juraci¢ Zilavec)

Zbog specifi¢nih uvjeta u kojima se nalazi nasa Skola, broj radnika nesto je ve¢i u odnosu na broj ucenika. Razlog je opravdan jer su se

formirali 1 odjeli s malim brojem ucenika radi ostvarivanja moguénosti §kolovanja u mjestu stanovanja.
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3. ORGANIZACIJA RADA
Ukupna aktivnost svih djelatnika $kole usmjerena je na uspjesnu realizaciju nastavnih kurikuluma, stvaranje uvjeta za uspjesno izvodenje
odgojno-obrazovnog procesa i §to boljih uvjeta za rad i zivot u¢enika nase skole.
Zdravstvena i socijalna skrb ucenika stalna je briga svih radnika skole. I ove skolske godine u prehranu su ukljuceni svi u¢enici nase skole.

3. 1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

3. 1. 1. Seéerana - mati¢na Skola

Razred Broj ucenika Od toga djevojéica Putnika Razrednik
l. 9 4 - Silvija Kozari Golob
Il. 7 2 - Ivona Kreko
1. 10 5 - Dajana Majstorovié¢
V. 5 2 - Ina Gorup
V.a 11 5 5 Brankica Murk
V.b 12 7 4 Suzana Komes
VI. a 15 9 2 Damir Martinu$
VI.b 15 8 15 Antonia Stefi¢
VIl. a 10 4 - Sanja Leskovar
VIl. b 10 4 10 Tatjana Krivié¢
VIll. a 10 4 - Silvija Borovecki
VIl b 9 3 9 Gabriela Feher
1.-VIII 121 58 45

3. 1. 2. Baranjsko Petrovo Selo - PS

Razred Broj uéenika Od toga djevojéica Putnika Razrednik
l. 4 4 - Snezana Markan
Il. 4 2 1
Il. 6 3 1 Tamara Markovi¢
V. 5 1 2
V. 5 4 1 Tatjana Kusali¢
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VI. 13 6 6 Ana Baci¢
VII. 9 4 6 Nikolina Janc
VIII. 7 4 3 Edita Konjusak
1-VI1II. 53 28 20

3.1.3.Lu¢ - PS

Razred Broj ucenika Od toga djevojéica Razrednik

I 1 1 Tamara Zadravec

. 3 1

Il. 3 - Dubravka Bartoli¢ Kerovec
V. 1 -

l.-1V. 8 2

3.1.4. Petlovac - PS

Razred Broj uéenika Od toga djevojéica Razrednik

1. 3 - Marija Simi¢
1. 6 2
l. 2 1 Zdravka Ozimec Kucek
(AVA 5 2
L.-1V. 16 5

3.1.5. Branjin Vrh - PS

Razred Broj ucenika Od toga djevojCica Razrednik

l. 5 - Sanja Markovi¢
1. 4 4
1. 5 2 Ivana Filipovié¢
V. 12 7 Dubravka Bisc¢an
L-1V. 26 13
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3.1.6. Torjanci - PS

Razred Broj u¢enika Od toga djevojlica Razrednik
l. 7 1 Goran Radulovié¢
. 3 2
I1. 3 - Marija Brdari¢ Kovacevic¢
V. 2 1
1.-1V. 15 4

3.2. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA- UKUPNO

Razred Broj ucenika Od toga djevojéica Putnika Ukupno odjela i razrednika
. 28 11 - 1
Il. 25 9 1 5
1l. 32 15 1 3
V. 30 13 2 6
V. 28 16 10 3
VI. 43 23 23 3
VII. 27 13 16 3
VIII. 26 11 12 3
1.-VIII. 239 111 65 27

3.3. PODACI O ZADUZENJU I RADNOM VREMENU

Redni Ime i prezime Struka Naziv poslova koje obavlja Broj sati Radno vrijeme Broj sati god.
broj tjedno (od-do) Zaduzenja
1. Purdica Petrovié¢ Prof. razr. nas. Ravnateljica 40 07-15 1786
2. Emilija Smit Poli¢ Prof. HI/KNJIZ, dipl. knjiz. Knjizni¢ar 40 8.00 - 14.00 1786
3. Suzana Leskovar Dipl. Psiholog Psiholog 20 raspored 888
4. Nina Eman Mag. paed. et educ. phil. Pedagoginja 40 7.30- 13.30 1786
5. Arpad Varga Dipl. iur. Tajnik 40 07-15 1786
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6. Marija Hafner Ekonomski tehnicar Racunopolagac 40 07-15 1786
7. Ivan Markan Elektroinstalater Domar/loza¢ 40 07-15 1786
8. Vladimir Jaksi¢ Strojobravar Domar/lozaé¢ 40 07-15 1786
9. Verica Salonja NKV Spremagica-SEC 40 12 -20i07-15 1786
10. Branka Ivanovié¢ NKV Spremacica-BPS 40 07-15 1786
11. Purda Erhard NKV Spremacica-BV 20 08-12 888
12. Ljubica Petrovi¢ NKV Spremagica-LUC 20 08 —12 888
13. Ljubinka Mili¢ NKV Spremagica-SEC 40 07-15i12-20 1786
14. Vera Novak NKV Pom.kuharica/spremacica | 40 07 -15 1786
15. Marija Topalovié¢ Ekonomski tehniéar Pom.kuharica/spremacica | 40 6.30 — 15.30 1786
16. Kristina Jagodi¢ NKV Spremacica - TOR. 20 08-12 888
17. Helena Horvat Kuhar Kuharica - SEC 20 6.30 —10.30 888

Napomena: Stru¢na suradnica, pedagoginja Skole Nina Eman jedan dan u tjednu (utorak) radi od 10.00 do 16.00 sati, stru¢na suradnica

cey e

radi u PS BPS i jedan dan u tjednu (ponedjeljak) u Seéerani radi od 10.00 do 16.00 sati.

3.4. RASPORED SATI

Pri izradi rasporeda sati uzimaju se u obzir moguénosti organizacije nastave, interes i1 psihofizicke sposobnosti ucenika, mogucénost
dolazenja ucitelja s obzirom na rad u vise skola, vrijeme koriStenja u¢ionica, vezanost ucenika za prijevoz.

Prilikom izrade rasporeda vodilo se racuna o rastere¢enju ucenika tako da je raspored napravljen na dva tjedna radi likovne i1 tehnicke
kulture pa im je omogucen blok sat (svaki drugi tjedan). Blok sat sastavljen je u vecini predmeta, posebno prirodnoj skupini predmeta. Za razrednu
nastavu raspored sati izraduje ucitelj, svaki za svoj odjel u suradnji s predmetnim uciteljima koji drze sate u razrednoj nastavi, npr. vjeronauk, strani
jezik, glazbena kultura, dok za predmetnu nastavu raspored sati izraduje za to zaduzen ucitelj. Velike poteskoce u rasporedu sati stvarali su ostali
oblici nastave jer ve¢ina ucenika predmetne nastave izabrala je dva, pa €ak i tri izborna programa. Raspored sati priloZen je ovom programu.
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4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA (OBVEZNI PREDMETTI)

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4. 1. 1. Godisnji fond sati — Seéerana

N. PREDMET l. Il. 11. V. V. V.b Vli.a Vb Vll.a VIl.b Vill.a | VIIlL.b UKUPNO
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 175 175 140 140 140 140 1960
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 420
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 420
Engleski jezik 70 70 70 70 105 105 105 105 105 105 105 105 1120
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 1680
Priroda i drustvo 70 70 70 105 315
Priroda 52,5 52,5 70 70 245
Biologija 70 70 70 70 280
Kemija 70 70 70 70 280
Fizika 70 70 70 70 280
Povijest 70 70 70 70 70 70 70 70 560
Geografija 52,5 52,5 70 70 70 70 70 70 525
Informatika 70 70 70 70 280
Tehnic¢ka kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Tjelesno-zdravstvena | 105 105 105 70 70 70 70 70 70 70 70 70 945
kultura
UKUPNO 630 630 630 630 840 840 875 875 910 910 910 910 9590

4. 1. 2. Godisnji fond sati — Baranjsko Petrovo Selo
N. PREDMET I, IV. 1., 1. V. VI. VII. VIII, UKUPNO
Hrvatski jezik 175 175 175 175 140 140 980
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 210
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 210
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Engleski jezik 70 70 105 105 105 105 560
Matematika 140 140 140 140 140 140 840
Priroda i drustvo 105 70 175
Priroda 52,5 70 122,5
Biologija 70 70 140
Kemija 70 70 140
Fizika 70 70 140
Povijest 70 70 70 70 280
Geografija 52,5 70 70 70 262,5
Informatika 70 70 140
Tehnicka kultura 35 35 35 35 140
Tjelesno-zdravstvena k. 105 105 70 70 70 70 490
UKUPNO 665 630 840 875 910 910 4830
4. 1. 3. Godisnji fond sati — Branjin Vrh
N. PREDMET I I, V. l. UKUPNO
Hrvatski jezik 175 175 175 525
Likovna kultura 35 35 35 105
Glazbena kultura 35 35 35 105
Engleski jezik 70 70 70 210
Matematika 140 140 140 420
Priroda i drustvo 70 105 70 245
Tjelesno-zdravstvena kultura 105 105 105 315
UKUPNO 630 665 630 | 1925
4. 1. 4. Godisnji fond sati — Petlovac
N. PREDMET (IR 1., 1V. UKUPNO
Hrvatski jezik 175 175 350
Likovna kultura 35 35 70
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Glazbena kultura 35 35 70
Engleski jezik 70 70 140
Matematika 140 140 280
Priroda i drustvo 70 105 175
Tjelesno-zdravstvena k. 105 105 210
UKUPNO 630 665 1295
4. 1. 5. Godisnji fond sati — Lu¢
N. PREDMET I, IV. 1., II. UKUPNO
Hrvatski jezik 175 175 350
Likovna kultura 35 35 70
Glazbena kultura 35 35 70
Engleski jezik 70 70 140
Matematika 140 140 280
Priroda i drustvo 105 70 175
Tjelesno-zdravstvena k. 105 105 210
UKUPNO 665 630 1295
4. 1. 6. Godisnji fond sati — Torjanci
N. PREDMET 1,V 1, 111 UKUPNO
Hrvatski jezik 175 175 350
Likovna kultura 35 35 70
Glazbena kultura 35 35 70
Engleski jezik 70 70 140
Matematika 140 140 280
Priroda i drustvo 105 70 175
Tjelesno-zdravstvena k. 105 105 210
UKUPNO 665 630 1295
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4. 1.7. Godisnji fond nastave u OS Secerana

Nastavni predmet Godisnji fond sati
Hrvatski jezik 4515
Likovna kultura 945
Glazbena kultura 945
Engleski jezik 2310
Matematika 3780
Priroda i drustvo 1260
Priroda 367,5
Biologija 420
Kemija 420
Fizika 420
Povijest 840
Geografija 7875
Informatika 420
Tehnicka kultura 420
Tjelesno zdravstvena kultura 2380
UKUPNO 20230

4.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava u mati¢noj §koli Seéerana organizirana je u dvije smjene. Prva smjena pocinje u 7.45 za predmetnu nastavu, a druga smjena u 14.00
za razrednu nastavu.
U podruc¢noj skoli Baranjsko Petrovo Selo nastava pocinje u 7.30. U podru¢nim Skolama u Branjinom Vrhu, Petlovcu, Torjancima i Lu¢u nastava
pocinje u 8.00 sati.

Tijekom nastave organizirano je deZurstvo nastavnika. Artikulacija nastavnog dana je sljedeca: izmedu sati su odmori od 5 minuta, a nakon

drugog sata veliki odmor od 15 minuta za u¢enike predmetne nastave. Nakon sedmog sata, od 13.20 do 14.00, vrsi se dezinfekcija prostora skole.
Za ucenike putnike organizirano je pracenje ucenika na autobus. Razredna nastava radi u poslijepodnevnoj smjeni od 14.00 do 18.50 sati.
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4. 3. GODISNJI KALENDAR RADA

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. Na kraju $kolske godine svegano obiljezavamo podjelu svjedodzbi.
Upis djece u prvi razred planira se za mjesec lipanj, a sve¢ano primanje prvoskolaca je prvi dan nastave sljedece skolske godine.

Kalendar rada skole je sljedeci:

Nastava pocinje 6. rujna 2021. godine, a zavrSava 21. lipnja 2022. godine.

Prvo polugodiste trajat ¢e od 6. rujna do 23. prosinca 2021. godine.

Drugo polugodiste trajat ¢e od 10. sije¢nja 2022. godine do 21. lipnja 2022. godine.

Jesenski odmor za uéenike pocinje 2. studenoga 2021. godine i traje do 3. studenoga 2021. godine, s tim da nastava pocinje 4. studenoga 2021.
godine.

Prvi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2021. godine i traje do 7. sijecnja 2022. godine, s tim da nastava pocinje 10. sije¢nja
2022. godine.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 21. veljae 2022. godine i zavrSava 25. veljace 2022. godine, s tim da nastava pocinje 28. veljace
2022. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 14. travnja 2022. godine i zavrSava 22. travnja 2022. godine, s tim da nastava pocinje 25. travnja 2022.
godine.

Ljetni odmor za ucenike pocinje 23. lipnja 2022. godine.

28



4.3.1. Kalendar rada Skole

2021./2022. [Mjesec ukupno Radni dan Nastavni dani  Nenastavni dani [Uéeni¢ki odmor Vikend Blagdani
Rujan 30 22 19 3 8 -
Listopad 31 21 21 - 10 -
Studeni 30 20 16 2 2 8 2
Prosinac 31 23 17 6 8 -
Ukupno 1. 0.-0. r.: 122 86 73 2 11 34 2
Sijecanj 31 20 16 4 10 1
Veljaca 28 20 15 5 8 -
Ozujak 31 23 23 - 8 -
Travanj 30 20 14 6 9 1
Sviban;j 31 21 21 - 9 1
Lipanj 30 20 13 1 6 8 2
Srpanj 31 21 - 21 10 -
Kolovoz 31 21 - 21 8 2
Ukupno 2. 0.-0. r.: 243 166 102 1 63 70 7
UKUPNO: 365 252 175 3 74 104 9
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252 RADNA DANA (NASTAVNIH - 175, NENASTAVNIH - 3, UCENICKI ODMOR - 74)
104 VIKENDI
+ 9 BLAGDANI | PRAZNICI

365 - UKUPNO

Nastavna godina: 6. rujna 2021. godine — 21. lipnja 2022. godine
Nenastavni dan po Skolama:

MS — 11. 11. 2021. — Sveti Martin, dan grada Belog Manastira
PS Branjin vrh — 14. 9. 2021.

PS Petlovac — 3. 5. 2022.

PS Lué — 1. 3. 2022.

PS BPS — 1. 3. 2022.

PS Torjanci — 8. 9. 2021.

Sve §kole nenastavni dan: 19. 11. 2021. godine, 17. 6. 2022. godine
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4. 4. SURADNJA S RODITELJIMA UCENIKA

SADRZAJ — AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJI
Roditeljski sastanci po razrednim odjelima IX,XI, 1, IV Razrednici
Individualni razgovori s roditeljima Tijekom godine Razrednici, predmetni uéitelji, pedagog,
Savjetodavni rad Tijekom godine psiholog

Sastanci s roditeljima po pozivu

Predavanja za roditelje

-e — dnevnici i uporaba tableta za uéenike
- novi pravilnici na poc¢etku $k. god.
-Skola za Zivot

- Polazak u $kolu

- e -upisi u srednje $kole i kako pomo¢i
djetetu u izboru srednje $kole — za roditelje
8. razreda

- Sigurnost na internetu — za roditelje 5.
razreda

- Jedna tema od strane razrednika koja je
najvaznija za njegov odjel

-Kako razviti emocionalnu inteligenciju
djeteta

Tijekom godine

IX

1l
\Y%
Xl
Tijekom godine

Tijekom godine

Pedagog, psiholog
Ravnateljica, razrednik

Razrednici 1. razreda
razrednici

pedagog

Psiholog

Ucitelj informatike
Razrednici

Pedagoginja

4.5. SURADNJA S KULTURNIM I JAVNIM USTANOVAMA

SADRZAJ — AKTIVNOSTI

VRIJEME

NOSITELJI

-Aktualna predavanja
-Posjet HNK

-Posjet Dje¢jem kazalistu
-Posjet kinu

-Hrvatska glazbena mladez
-Posjet muzeju

Tijekom Skolske godine
Studeni

Tijekom $kolske godine
Travanj

Lipanj

Tijekom Skolske godine

Ravnateljica

cen s
een s

cen

Uciteljica GK
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4. 6. ORGANIZACIJA SVECANOSTI U SKOLI

SADRZAJ — AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJI
Svecani docek prvih razreda i njihovih roditelja IX Ucitelji RN
Djedji tjedan X Ucitelji RN
Sveti Nikola Xl RN, PN, vjeroucitelj
Bozi¢ni blagdani XIl Ucitelji HJ, GK, RN
Dan sjecanja na Holokaust | Ucitelji POV, HJ
Valentinovo 1 Ucitelji EJ, RN,PN
Poklade I Utitelj LK, RN
Dan $kole v Ucitelji HI,RN
Svecani ispracaj 8-ih razreda VI Razrednici 7. razreda

4.7. ESTETSKO-EKOLOSKO UREPENJE ZIVOTNE I RADNE SREDINE

SADRZAJ - AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJI

Uredenje unutarnjih prostora s obzirom na Sk. godina Utitelj LK

nadolazece znacajne dane, sveCanosti i godi$nja

doba, te ulaska u Skolu

Izrada panoa, plakata, zbirki, izlozbi Sk. godina Ucitelji, ucenici

Sadnja Safran Studeni Ekolozi

Postavljanje ““ spremnika za baterije” u holu $kole | Tijekom godine Ucitelji biologije, razrednici i
udenici

5. UCENICI S TESKOCAMA U RAZVOJU

Ove Skolske godine imamo ukupno 28 ucenika s teSko¢ama u razvoju: 24 u¢enika pohada nastavu po redovnom programu uz prilagodbu sadrzaja
I individualizirane postupke, a 4 ucenika pohada nastavu po redovnom programu uz individualizirane postupke.

- u mati¢noj §koli Seéerana 15 u&enika po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke i 3 po redovitom programu uz
individualizirane postupke

- u PS BPS 5 ucenika po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke i jedan ucenik po redovitom programu uz
individualizirane postupke
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- u PS Torjanci 2 uéenika po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
- u PS Lu¢ jedan ucenik po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
- u PS Branjin Vrh jedan ucenik po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke.

Najcesce zastupljene teskoce su mjesSovite teskoce u ucenju: elementi disleksije, disgrafije 1 diskalkulije te sniZzene intelektualne sposobnosti. U
sedmom razredu u mati¢noj Skoli nastavu pohada i ucenik s teSko¢ama sa sluhom. U suradnji s Udrugom gluhih i nagluhih Osjecko-baranjske
zupanije uceniku je osiguran komunikacijski posrednik.
Pomoc¢nike u nastavi od ove Skolske godine preko projekta U¢imo zajedno 5 imaju osigurano:

- udenik 4.r. u PS Lug

- ufenik 4.r. u PS Baranjsko Petrovo Selo

- uCenik 5.r. u MS Seéerana.

Ucitelji za svakog uéenika s teSko¢ama u razvoju za svaki predmet odreden RjeSenjem o primjerenom obliku obrazovanja izraduju individualizirane
kurikulume (IK), vr3i se kontinuirano mjese¢no pracenje. Roditeljima ¢e biti omoguc¢en uvid u IK najkasnije do kraja prvog polugodista. Ukoliko
se pokaZe potrebnim vr$i se retest za postojece ucenike, obavlja se 1 psiholosko testiranje novih u¢enika kod kojih se uo¢e odredene teskoce i to na
prijedlog stru¢ne sluzbe, ucitelja ili roditelja i po potrebi ¢e se za iste pokrenuti postupak utvrdivanja primjerenog oblika odgoja i obrazovanja i po
potrebi takoder zahtjev za pomo¢nikom u nastavi.

Tijekom godine psihologinja ¢e kontinuirano pratiti napredovanje ucenika i obaviti, po potrebi, hospitaciju u pojedinim razrednim odjelima u
kojima su ucenici s teSkoama u razvoju, a na osnovu uvida i pra¢enja IK. Individualna savjetovanja ucitelja od strane psihologinje se kontinuirano
i po potrebi provode, kao i suradnja s roditeljima.

Radit ¢e se 1 na individualnom savjetovanju navedenih u€enika s ciljem poboljSanja tehnika ucenja, komunikacije i podizanja samopostovanja.

U suradnji sa Zavodom za zaposljavanje u Osijeku organizira se profesionalno usmjeravanje za ucenike zavrsnih razreda koji pohadaju nastavu po
primjerenom obliku obrazovanja (psiholoska testiranja, savjetovanje i izdavanje misljenja sluzbi Zavoda) s ciljem omogucéavanja izravnog upisa
ucenika s teSkocama u razvoju u srednju skolu.
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6. PLAN SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Briga o zdravlju ucenika vazan je dio rada nase Skole. Ucenici kroz sate razrednog odjela i redovitu i zbornu nastavu obraduju medupredmetnu
temu zdravlje. Nadlezna lije¢nica Skolske medicine provodi redovite preglede i zastitu u¢enika sukladno svom programu rada.

| ove godine provodi se projekt Zubna putovnica s ciljem preventivnog dentalnog pregleda ucenika 1. i 6. razreda.

Prehrana uéenika organizirana je u mati¢noj i svim podru¢nim $kolama. | ove $kolske godine sva se djeca hrane u $koli po projektima: Skolski
obrok za sve, Organiziranje §kolske prehrane za djecu od rizika u siromastvu i Skolska shema.

Vodit ¢emo brigu o kvalitetnoj i zdravoj prehrani te educirati u¢enike i njihove roditelje o tome.

Radne prostorije redovito se zrace, dezinficiraju, dvorisni prostor se ureduje i pravilno koristi.

Izleti u¢enika planiraju se u razrednim odjelima u neposrednoj blizoj okolici Skole, a prema mogucénostima i izvan mjesta. Razredna nastava planira
dva poludnevna izleta Pozdrav jeseni i Pozdrav proljecu.

Svjetski dan sporta obiljezava se svake godine. Planiraju se aktivnosti koje pozitivno utjeu na zdravlje.

7. NESTRUCNO ZASTUPLJENI PREDMETI
U naSoj skoli svi su nastavni predmeti stru¢no zastupljeni.
8. PROFESIONALNI RAZVOJ

Sve znanstvene discipline neprekidno se obogacuju novim spoznajama. Zbog toga je potreba za permanentnim obrazovanjem prosvjetnih
radnika trajna 1 zahtjeva prac¢enje promjena u Skolskom sustavu, a u vezi s tim 1 povecane zahtjeve za stru¢nim usavr$avanjem, tj. profesionalnim
razvojem zaposlenika kako u kolektivu, tako 1 izvan kolektiva, ne zanemarujuéi individualno usavrSavanje ucitelja. Nastojat ¢e se omoguciti
individualno i skupno usavr$avanje. Individualnom nabavom potrebne stru¢ne literature i ¢asopisa, a stru¢no na stru¢nim aktivima, seminarima,
predavanjima u $koli i izvan nje.

Na sjednicama uciteljskih vije¢a odrzavat ¢emo predavanja o aktualnim temama vezanim za rad i provodenje aktivnosti. Realizirali smo na
samome pocetku Skolske godine edukaciju o novim pravilnicima u sklopu Skolskog sustava, a predvidena su i predavanja o svakom pravilniku.

U ovoj Skolskoj godini imamo cetiri ucitelja mentora i jednog ucitelja savjetnika, $to pokazuje uspjesno usavrSavanje i napredovanje ucitelja.
Ravnateljica Skole i stru¢ni suradnici organizirat ¢e i koordinirati cjelokupnu aktivnost stru¢nog usavrSavanja u skoli kroz rad Uciteljskog vijeca,
stru¢na vijeca razredne i predmetne nastave te kroz edukaciju uitelja sudionika pojedinih projekata.
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9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA I STRUCNIH SURADNIKA

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Uciteljsko vijece strucno je tijelo $kole a ¢ine ga svi ucitelji i stru¢ni suradnici. Djelokrug rada uciteljskog vijeca utvrden je Statutom Skole. Tijekom

Skolske godine uciteljsko vijeée bavit ¢e se sljede¢om problematikom:

Organizacijsko-pedagoska problematika, razmatrat ¢e i dati misljenje na godi$nji plan i program rada Skole, razmatrat ¢e i donijeti Skolski
kurikulum, pratit ¢e ostvarivanje godiSnjeg plana i programa i Skolskog kurikuluma, unaprjedivat ¢e rad u Skoli, uvodit ¢e i pratiti inovacije,

vrednovat ¢e ucinke nastave i cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada, bavit ¢e se 1 drugim poslovima ove problematike.
Nositelji ovih aktivnosti bit ¢e ravnateljica Skole, pedagoginja, psihologinja, a po potrebi i vanjski stru¢njaci koje ¢e $kola angazirati.
U mati¢noj i podru¢nim Skolama koje pripadaju nasoj Skoli, uciteljsko vijece je zajednicko.

R. br. Sadrzaj rada Vrijeme Nositelji

1. ORGANIZACISKA PROBLEMATIKA
- raspored rada u nastavi VI Ravnateljica
- prijedlog god. plana i programa rada VI Ravnateljica
- pracenje i izvje$c¢a o ostvarivanju god. plana rada Skolska godina Ravnateljica, pedagoginja
- formiranje aktiva, voditelja, satnicara i dr. VIl Ravnateljica
- formiranje povjerenstava i timova skupina za planiranje rada VIl
- ostali poslovi iz ovog podrucja Skolska godina

2. PRACENJE I VREDNOVANIJE UCENIKA
- analiza uspjeha ucenika na na kraju $kolske god. VI Pedagoginja
- pracenje realizacije programa ucenika s posebnim potrebama Skolska godina
- ostali poslovi Psihologinja
UCENICI U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

3.
- radionice kao pomo¢ u u¢enju tijekom godine pedagoginja, psihologinja,
-komunikacija kao temelj dobrih odnosa ucitelji

Xl Ravnateljica, pedagoginja

- ostali poslovi iz ovog podrucja

4.
TEME VEZANE ZA KURIKULARNU REFORMU
-predavanja, edukacije IX-VI, tijekom ravnateljica, pedagoginja,
- radionice godine psihologinja, uéitelji u zvanju
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9.2. PLAN I PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Redni | SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJI
broj
1. Donosenje godi$njeg plana i programa Aktiva | 1X Voditeljica Aktiva i
uciteljice
2. Mentalno zdravlje djece Xl Voditeljica Aktiva S.
Markan i S. K. Golob.
3. Vrednovanje u nastavnom procesu Il Snezana Markan, voditeljica
Aktiva
4, Primjena digitalnih alata u nastavi \% Ina Gorup i uciteljice
5. Priprema za sljedecu skolsku godinu VIl Voditeljica Aktiva i
uciteljice 1.r.

9.3. PLAN I PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

Profesionalni razvoj ucitelja zakonska je obveza svi odgojno-obrazovnih djelatnika. Obavljat ¢e se na razini §kole, na razini Zupanije i na razini
drzave (u ovisnosti o financijskim mogu¢nostima Skole) s ciljem ukljucivanja u programe cjelozivotnog ucenja. U¢itelji ¢e se redovito ukljucivati
u rad stru¢nih skupova koje organizira Ministarstvo znanosti i obrazovanja 1 Agencija za odgoj i1 obrazovanje. Za svakog ucitelja je predviden
odredeni broj sati profesionalnog razvoja. Ako ucitelji iskazu posebne interese i osiguraju se financijska sredstva (sami, u suradnji s ravnateljem,
lokalnom upravom) ravnateljica ¢e im osigurati zamjenu. SteCena znanja ¢e podijeliti s kolegama. U obvezi su se educirati za provodenje
kurikularne reforme na stru¢nim skupovima uzivo i online.
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9.4. PLAN RAZREDNIH VIJECA

Razredno vijece je stru¢no tijelo Skole koje raspravlja o svim bitnim pitanjima odgoja i obrazovanja u razrednom odjelu.

Tijekom skolske godine razredno vijece raspravljat ¢e o odgojnoj problematici, uklju¢enosti ucenika u izbornu nastavu, dodatni rad, dopunsku
nastavu i izvannastavne i izvanskolske aktivnosti, sadrzajima, metodama, oblicima rada u razrednim odjelima, u¢enicima s posebnim potrebama u
razrednom odjelu, aktualnim sadrzajima razrednog odjela, o uspjehu ucenika i razrednog odjela u cjelini, pedagoskim mjerama, ostvarivanju
nastavnog plana i programa, rezultatima pracenja i prijedlozima za budu¢i rad.
Na zavr$nim sjednicama raspravljat ¢e se o uspjehu ucenika i razrednog odjela, analiza odgojne problematike, izbor i primjena pedagoskih mjera,
analiza rada razrednog odjela i aktualna problematika.
Voditelji razrednih vijeca su razrednici.

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX. - analiza odgojne situacije u odjelima razrednici i ucitelji
- aktualna problematika
XI. - analiza stanja u razrednom odjelu razrednici, ucitelji
- mjere za poboljSanje uspjeha pedagoginja psihologinja, ravnateljica
l. - uspjeh odjela razrednici i ucitelji
- prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha pedagoginja, psihologinja, ravnateljica
- analiza ostvarenja programa
- aktualna problematika
V. - analiza uspjeha u razrednom odjelu razrednici
- analiza odgojne situacije u odjelu ucitelji, psihologinja
- aktualna problematika pedagoginja, ravnateljica
- suradnja sa roditeljima
- mjere za poboljSanje uspjeha
VI. - utvrdivanje uspjeha ucenika svi ucitelji
- analiza realizacije plana i programa razrednici, psihologinja
- utvrdivanje prijedloga pedagoskih mjera pedagoginja, ravnateljica
- utvrdivanje uspjeha nakon dopunskog rada
VIII. - analiza rezultata na popravnim ispitima ucitelji, psihologinja, pedagoginja, ravnateljica

O svim spomenutim pitanjima odgoja i obrazovanja u razrednim odjelima raspravlja i odlucuje Razredno vijece. Razredno vijece ¢ine svi
ucitelji koji rade u odredenom razrednom odjelu.
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9.5. PLAN RADA RAZREDNIKA
Razrednik je pedagoski, organizacijski i administrativni voditelj razrednog odjela. Medu zadacima razrednika isticu se:
- briga o pravilnom odgoju ucenika u odjelu te o njihovom pracenju i napredovanju
- briga o opterecenosti ucenika obvezama u skoli i obitelji
- briga o koordinaciji i izvrSavanju planova rada pojedinih ucitelja
- briga o higijenskim, kulturnim i radnim navikama ucenika
- skrb o zdravstvenom, fizickom 1 socijalnom stanju ucenika
- zdrava prehrana kod nasih ucenika i ostvarivanje cilja zivjeti zdravo
- spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje
- pracenje 1 opravdavanje izostanaka ucenika
- predlaganje opceg uspjeha i ocjene iz vladanja za svakog ucenika svog odjela
- suradnja s roditeljima ucenika.
Razrednik predsjedava sjednicama razrednog vijeca, saziva i vodi roditeljske sastanke, predlaze suvremeno sacinjen program rada razrednika te
program odgojnog rada u svom odjelu u okviru programa rada skole. O razrednikovoj osobnosti, poznavanje pojedinog uc¢enika svog odjela i
njegova rada, ovisi uspjes$nost njegova rada, ali i postignuca uéenika.
9. 6. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
Prema Statutu $kole Vijece roditelja osniva se s ciljem ostvarivanja zadaca osnovnog Skolstva i povezivanja rada $kole s drustvenom sredinom.
Vijece roditelja osnovne $kole Se¢erana ima 27 ¢lanova, po jednog ¢lana iz svakog razrednog odjela. Vijeée ima predsjednika i zamjenika
predsjednika.
RUJAN
- Upoznavanje s godiSnjim i programom rada Skole
- Upoznavanje roditelja s kurikulumom §kole 1 aktivno uklju¢ivanje roditelja u realizaciju nekih od sadrzaja kurikuluma.
- Rasprava o ostalim aktualnostima od interesa ucenika vezanih za pocetak Skolske godine
SHECANJ
- IzvjeSc¢e o ostvarenju plana i programa rada u prvom polugodistu
- Dogovor o planiranim aktivnostima za drugo polugodiste
- Prijedlozi oko realizacije Dana Skole (radionice za roditelje i u¢enike)
SVIBANJ
- Analiza protekle Skolske godine i prijedlozi na kraju za poboljSanje nacina rada u sljedecoj Skolskoj godini
- Analiza uspjeSnosti kulturne 1 javne djelatnosti Skole
- Analiza izvje$c¢a o provedbi preventivnih programa za ucenike
- Materijalne potrebe za novu skolsku godinu
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9. 7. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vijece ucenika koje vodi pedagog $kole, osvrnuti ¢e se na rad u prosloj $kolskoj godini i sastaviti svoj plan i program u ovoj godini.
Vijece Cini 27 ucenika iz svakog razrednog odjela.
Vrijeme okupljanja bit ¢e tri puta u Skolskoj godini (10., 2., 5. mjesec) ukoliko to dozvole epidemioloske mjere.
CILJ: kooperativnim ucenjem djelotvornih oblika ponaSanja poticati ucenike na:
- postivanje sebe i drugih
- postivanje svoje proslosti, tradicije 1 obicaja
- prihvacanje drugih i poStivanje razli¢itosti
- ucenje nenasilnoj komunikaciji i miroljubivom rjesavanju sukoba
- spremnost na suradnju
- Uzajamno pomaganje i dijeljenje
- spremnost suprotstavljanja predrasudama, diskriminaciji i nepravdi te izgradnji pravilnog odnosa prema okoliSu, uzoj i $iroj zajednici i
svijetu kao cjelini
- spoznati pozitivne vrijednosti Zivota i odrastanja
- obrazovanje za rodnu jednakost
- razvijanje svijesti o pravima, duZnostima i1 odgovornosti pojedinca
- razvijanje emocionalne inteligencije
ZADACI: razumijevanje i usvajanje pojmova vezanih za:
- identitet
- brigu o zdravlju
- pripadnosti
- komunikaciju
- suradnju
- sreCu
- ljubav
- smijeh
- pozitivno misljenje
- zahvalnost
- optimizam
- demokraciju
- EVALUACIJA: rezultati anketnih listi¢a, evaluacijski listi¢ za svakog ¢lana, pisani materijali na panou za ucenike u $koli, prezentacija



9. 8. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA ZA SKOLSKU GODINU 2021./22.

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada skole VI-1IX
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-—IX
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-1IX
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa skole VI-1IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI-VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX-VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI
1.13.Ostali poslovi IX-VII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, IX-VII
izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI —1X
2.3. lIzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1IX
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX VI
NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika IX-VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite ucenika IX-VI
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2.8. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija

IX-VI

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred vV -Vi
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI9i VI
2.14.0Organizacija poslova vezana za nastavna sredstva V-1X
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 1-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora FiVII
2.17.0Ostali poslovi IX-VIII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana I programa rada skole IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi Vi
3.3. Admin_isj[rati\_/no_pedag_osko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX VI
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VIHI
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII
3.9. Ostali poslovi IX-VIII
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX—-VIII
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VIII
4.3. Ostali poslovi IX-VIII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII
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5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika

5.9. Ostali poslovi IX-VIII
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX—-VIII
6.2. Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VIII
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata $kole IX-=VIII
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrelv)e skole IX-=VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-=VII
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX—-VIII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VII
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VII
6.10 Organizacija i provedba inventure XIl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VIIil
6.14. Ostali poslovi IX-VII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIHI
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII
7.8. Suradnja s osniva¢em IX-VIII
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIHI
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7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VIHI
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VIII
7.19.0stali poslovi IX-VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZ0-a, IX VI
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI

U svojem radu, ravnateljica ¢e ukljucivati i poticati djelatnike u procese provodenja kurikularne reforme, te realizaciju medupredmetnih tema u
zivotu i radu skole: U¢iti kako uciti, Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije, Zdravlje, Odrzivi razvoj, Osobni i socijalni razvoj,
PoduzetniStvo



https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_154.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_150.html

9.9. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Predvideno Predviden
SADRZAJ RADA vrijeme 0 vrijeme
ostvarivanja u satima

1.PRIPREMANJE SKOLSKIH OD.-OB. PROGRAMA | 970
REALIZACIJE
1.1.Utvrdivanje od.-ob. potreba ucenika, skole i okruzenja IX-VIII 40
1.2.Analiza od.-ob. situacije i priprema plana od.-ob. djelovanja IX 30
1.3.Klasifikacija, sistematizacija i priprema podataka za raznovrsne potrebe IX 40
1.4.0rganizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada $kole i nastave IX 30
1.5.Sudjelovanje u izradbi godi$njeg plana i programa rada skole IX 10
1.6.Planiranje i programiranje nastave, izvannastavnih aktivnosti i rada

RPN VI, 1X 10
stru¢nih tijela Skole
1.7.Provodenje kval. i kvant. analize ostvarenosti ciljeva od.-0b. procesa IX-VIII 100
1.8.Sudjelovanje u izradbi godiSnjeg kurikuluma skole IX 10
2.NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U OD.-OB. PROCESU 902
2.1.Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri upisu u prvi razred v,V 92
2.2.Utvrdivanje kriterija za formiranje odjela VII, VIII 10
2.3.Poticanje uvodenja i primjene novih oblika i metoda Skolskog rada IX-VIII 30
2.4.Stru¢na pedagoska i didakti€¢ko-metodicka pomo¢ u ostvarivanju

. . IX-VII 70

nastavnih pl. i prog.
2.5.Pradenje realizacije godiSnjeg kurikuluma skole IX-VI 20
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2.6.I1dentifikacija i pracenje darovitih ucenika X-VI 5
2.7 Pruzanje stru¢ne pomoc¢i ucenicima s teSko¢ama X-VI 100
2.8.Pradenje razvoja i napredovanja ucenika IX-VI 140
2.9.Unapredivanje kvalitete rada Skole IX-VIII 70
2.10.Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomoci ucenicima,
R S IX-VII 200
uciteljima i roditeljima
2.11.Rad na od.- ob. mjerama za sankcioniranje nepozeljnih ponasanja
. IX-VI 70
ucenika
2.12.Profesionalno informiranje 1 usmjeravanje ucenika i roditelja 1-Vi 20
2.13.Suradnja s Hrvatskim zavodom za zapoS§ljavanje \Y 5
2.14.Sudjelovanje u zdravstvenoj i socijalnoj zastiti ucenika IX-VI 70
3.VREDNOVANJE OD.-OB. REZULTATA, PROVODENJE 190
STUDIJSKIH ANALIZA , ISTRAZIVANJA I PROJEKATA
3.1.Vrednovanje od.-ob. rezultata na kraju polugodista i izrada izvjesca I 20
3.2.Vrednovanje od.-ob. rezultata na kraju $k. god. i izrada izvjesca VI, IX 40
3.3.Vrednovanje realizacije nastavnih programa i $kolskog rada, ucenika i
. : IX-VIII 70
razrednih odjela
3.4.Sudjelovanje u samovrednovanju skole IX-VIII 10
3.5.Sudjelovanje u meduskolskim, Zupanijskim i medunarodnim projektima IX-VI 50
4.STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA OD.-OB. DJELATNOSTI U SKOLI 180
4.1.Planiranje i provedba obveznog strucnog usavrsavanja ucitelja i struénih
. IX-VII 30
suradnika
4.2 Izrada plana stru¢nog usavrSavanja pedagoga IX 5
4.3.Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VIII 15
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4.4 Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a i drugih IX-VII 50
4.5.Suradnja sa stru¢njacima i ustanovama koje prate od.-ob. sustav IX-VIII 20
4.6.0rganiziranje i vodenje stru¢nih predavanja u Skoli IX-VIII 15
4.7 Pracenje znanstvene i strucne literature IX-VIII 45
5.BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA 296
DJELATNOST

5.1.Nabava i poticanje na koriStenje strucne literature IX-VIII 14
5.2.Sudjelovanje u uspostavljanju i razvijanju informatizacije $kole IX-VII 50
5.3.Vodenje Skolske, pedagoske i nastavne dokumentacije IX-VIII 120
5.4.1zradba i €uvanje ucenicke dokumentacije IX-VIII 50
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
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9.10. PLAN I PROGRAM RADA PSIHOLOGA U SKOLSKOJ 2021./2022. GODINI

ravnateljica

POSLOVI | ZADACI PSIHOLOGA SURADNICI FOND VRIUEME
SATI
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE
1.1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada Skole za sk. god. 2021./22. ucitelji, ravnateljica 4 9.mj.
1.2. Podjela i prikupljanje potrebne ped. dokumentacije -pedagog
ravnateljica, ucitelji 8 9.mj.
2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA SKOLE ravnateljica, 2 9.mj.
2.1. Izrada i izvjeStaj plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa za Skolsku godinu ucitelji
2021./22. ucitelji 2 9.mj.
2.2. Sudjelovanje u izradi i izvjeStaj godiSnjeg plana i programa rada skole te Skolskog kurikuluma
za Skolsku godinu 2021./22. ravnatelj 2 9.mj.
2.3. Sudjelovanje u planiranju sadrzaja stru¢nih aktiva ucitelja i Skolskih timova
2.4. Sudjelovanje u izradi plana i programa staziranja nastavnika pocetnika ucitelji 2 tijekom
2.5. Sudjelovanije u izradi prijedloga plana i programa rada razrednika god.
2.6. Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju u $k.god. 2021./22. ucitelji 2 9.mj.
2.6.1.Priprema dokumentacije za izradu
individualiziranih i prilagodenih programa za uditelji 4 9.mj.
djecu s posebnim potrebama
2.7. Plan rada s darovitom djecom uditelji 4 9.mj.
2.8. Izrada plana i programa program stru¢nog usavr$avanja ucitelja -plan predavanja i/ili radionice
na razrednim i uciteljskim vijec¢ima ucitelji, ravnateljica 2 9 mj.
2.9. Izrada skolskog preventivnog programa
2.10. Izrada i izvjesce plana i programa za razrednici 8 9.mj.
profesionalno informiranje i savjetovanje
2.11. Izrada plana rada pripravnika u cilju strué¢nog 2 9.mj.
osposobljavanja
ravnateljica, tajnik,

2.12.1zrada programa rada pomo¢nika u nastavi pedagoginja 2 9.mj.

-ucitelji, 4 9.mj.




2.13.1zrada programa radionica i predavanja u cilju

razrednici 4 9.mj.
-prevencije nepozeljnih oblika ponaSanja i za razvijanje socijalnih vjestina te jacanje
samopouzdanja i samopoStovanja razrednici 4
- pomo¢i u ucenju
3. STATISTICKI PODACI NA POCETKU I NA KRAJU SKOLSKE GODINE
3.1.Sudjelovanje u prikazu statisti¢kih podataka —Ministarstvu znanosti, obrazovanja i $porta i ravnateljica 2 9.mj.
zupanijskom uredu
3.2. Podaci o DSTUR za sk. god. 2021./22. zupanijskom uredu ili gradskom uredu ravnateljica 2 9.mj.
4. Rad s ucenicima na individualnoj i/ili skupnoj razini od pripreme, realizacije do evaluacije
uditelji, roditelji 500 tijekom
4.1.Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju godine

-akademske kompetencije
-intelektualne razvijenosti
-sklonosti za ucenje:slabih i jakih strana
-emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti
-socijalnih vjestina i znacajki
-ponasanja
-obrazovne okoline
-skolske/razredne klime
-posebnih potreba
-psihofizi¢ke spremnosti za upis u prvi razred osnovne Skole
4.2. Savjetodavni rad s u€enicima
4.2.1. Individualni i/ ili grupni savjetodavni rad u kojem se upucéuju ucenici na unapredenje u
ucenju i postignucu te primjeni znanja u poboljSanju u¢enikovog mentalnog zdravlja
4.2.2. Primjena i provodenje razlic¢itih akademskih i bihevioralnih intervencija usmjerene na
poboljsanje ucenja i ponasanja
-suradnja rad s razrednicima
-profesionalno informiranje
4.3. Intervencije u radu s ucenicima
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4.3.1. Rad s u€enicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

4.3.2. Intervencije na razini Skole/razreda u svrhu poboljSanja uvjeta ucenja i prilagodbe na
Skolsku okolinu

4.3.3. Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih vjestina i
komunikacijskih vjestina

4.3.4. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

4.4. Prevencija
4.4.1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s vr$njacima i odraslim
osobama

Strucnjaci odredene
spec., nastavnici,
roditelji

Stru¢njaci odredene
spec., nastavnici,

4.4.2. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili teSkoca u uéenju roditelji
4.4.3. Poticanje i kreiranje sigurne i podrzavajuce okoline za ucenje
4.4.4. Podupiranje uvazavanja razli¢itosti
- opservacija ucenika 1. razreda
4.4.5. Radionice za 5.razrede-U¢iti kako uciti
5. RAD S RODITELJIMA Struénjaci 70 tijekom g.
odredene
5.1. Utvrdivanje stanja uCenika provodenje anamnestickog intervjua spec.,
5.2. Individualni/ ili grupni savjetodavni rad sa svrhom pomo¢i roditelju u razumijevanju ucitelji
razvojnih potreba
5.3. Intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca
5.4. Obrazovanje roditelja o vjestinama roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama
suoCavanja s rizicnim ponasanjima
6. RAD S UCITELJIMA ucitelji, ravnateljica 14 tijekom g.

6.1. Utvrdivanje stanja u¢enika prikupljanjem anamnestickih podataka

6.2. Individualni i/ ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u razumijevanju
razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima pruzanja podrske uceniku u
svladavanju specifi¢nih teskoca
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6.3. Intervencija

6.3.1. Rad s uditeljima na promjenama u podrud¢ju prepoznatih teSkoc¢a Ravnateljica, 18 Tijekom
6.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u svrhu optimalnog uc¢enikovog pedagoginja godine
napredovanja
6.4. Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija u¢enja i poucavanja; tehnikama vodenja razreda i
upravljanja ponasanjem; pristupima u radu s uc¢enicima s posebnim potrebama; prevenciji kriznih
stanja i reakcijama na krizu ustanovama i organizacijama -ucitelji, ravnateljica, | 35 Tijekom
- suradnja sa strunim sluzbama, zdravstvenim i socijalnim ustanovama, sudovima te drugim roditelji, pomoc¢nici u godine
Skolama nastavi
6.5. Rad s pomo¢nicima u nastavi (pregled dokumentacije, savjetodavni razgovori, timski sastanci)
7. ISTRAZIVANJE I RAZVOJNI PROGRAM
7.1.Pomo¢ uciteljima u ostvarivanju organizaciji projekata integrativnih oblika nastave Stru¢njaci odredene 10 Tijekom
7.2. Pomo¢ u uvodenju inovacija u nastavu spec., ucitelji godine
7.3. Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje
7.4. Pracenje i realizacija SPP
7.5. Istrazivacki rad-sociometrija po potrebi
7.6. Provodenje projekata u kojima je psiholog nosilac
7.7. Koordiniranje vanjskih programa u skoli
7.8. Humanitarne aktivnosti
7.9. Suradnja s udrugom Gluhih i nagluhih Osijek
8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE stru¢njaci 15 tijekom g.
8.1. Suradnja s ostalim stru¢njacima u podrucju mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj odredene

zajednici
8.2. Ostvarivanje partnerstvo s roditeljima i nastavnicima kako bi se postigla zdrava Skolska i

obiteljska klima

8.3. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizicko zdravlje u skolskoj okolini.

8.4. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom, Zavodom za javno zdravstvo, socijalnim radnikom,
defektologom i ostalim stru¢nim osobama prema potrebi ucenika
8.5. Suradnja s CENTROM ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU MENTALNOG ZDRAVLIA,
PREVENCIJU I IZVANBOLNICKO LIJECENJE OVISNOSTI U OSIJEKU

specijalnosti,
ucitelji, MUP,
CSS,

Centar za
zdravstvenu zastitu
mentalnog zdravlja,
prevenciju i
izvanbolnic¢ko
lijeCenje ovisnosti
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9. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

ravnateljica 30
9.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem pracenja rada pojedinih ucenika i/ili ucitelja tijekom g.
9.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi 10
9.3. Prisustvovanje sjednicama Razrednih i U¢iteljskih vijeca ucitelji, ravnateljica 20
10. RAD U FUNKCIJI CLANA PRVOSTUPANJSKE KOMISIJE ZA UTVRDPIVANJE ¢lanovi komisije 10 tijekom g.
PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA
11. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE
11.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima, konferencijama, strucnjaci odredene 36
verificiranim edukacijama spec. tijekom g.
(u organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZOS, DPH, Psiholoske komore) 5
11.2. Pradenje inovacija putem literature i interneta
11.4. Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga 5
11.5. Izvanskolski stru¢ni rad ( ¢lanci, predavanja isl.)
12. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 40 tijekom g.
13.0STALO
- nepredvideni poslovi 10 tijekom
- izvanucionic¢ka nastava, izleti i ekskurzije g.
UKUPNO SATI: 888

Napomena: planirane aktivnosti psiholog izvodi s obzirom na dinamiku i potrebe
odgojno-obrazovnog procesa i njenih sudionika.
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9. 11. PLAN I PROGRAM RADA TAJNISTVA U SKOLSKOJ 2021./2022. GODINI

Tajnik Skole organizira rad administrativnog, pomo¢nog i tehnickog osoblja i odgovoran je za njihov rad, cuva sredstva i svu dokumentaciju Skole
1 vr$i nadzor nad svim Skolskim objektima.

Svakodnevni zadaci:

Jutarnje obilaZenje ucionica i kontrola izvr§enog od strane spremacica, svaki dan drugi dio
Vodenje evidencije o prisutnosti na poslu administrativnog, pomoc¢nog i tehni¢kog osoblja i pracenje njihovog rada tijekom dana
Dogovor s ravnateljicom u jutarnjim satima, referiranje, upoznavanje sa zadacima koje treba rijesiti tijekom dana i nedostacima koje treba

ukloniti istoga dana ako je to moguée (ovisno o vrsti kvara i dobivanju raznih majstora iz drugih poduzeca ukoliko to nije u moguénosti
otkloniti radnik za odrzavanje zgrada i inventara), dogovori i sl.
Permanentno stru¢no usavrSavanje

Dnevni zadaci:

Zaprimanje, rasporedivanje i otpremanje poste

Primanje stranaka i suradnja s ostalim osobljem

Redovno praéenje 1 proucavanje pravnih propisa

Upravno-pravni poslovi

Izdavanje potvrda za razne potrebe, duplikate svjedodzbi i dr.

Vodenje personalne evidencije 1 dokumentacije, prijepis ocjena, prijava i odjava radnika
Sredivanje dosjea novih radnika

Pripremanje i izrada akata $kole

Kontinuirano vodenje propisanih knjiga, knjiga za izdavanje potvrda i uvjerenja

Daktilografski poslovi-izrada i pisanje odluka, rjeSenja, obavijesti, evidencija, opomena i dr.

Pomo¢ u izradi, prepisivanju i umnozavanju raznih tiskanih materijala, normativnih akata i dr.

Pracenje zakonskih propisa N.N. i dr.

U vremenu izmedu 12.30 i 14.00 sati vrsiti kontrolu urednosti u¢ionica, ¢isto¢u hodnika i prilaza i traziti eventualno dopunske radove
Briga o zamjeni pomo¢nog osoblja radi bolesti, dopusta i sl.

Primanje ucitelja i drugih radnika u Skoli koji prijavljuju razne nedostatke koji se javljaju tijekom dana-sata (hladno u ucionici, nema zarulje,
curi voda u kupatilu, odmah intervencija kod domara)
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Mjese¢ni zadaci:
- Organiziranje i odrzavanje sastanaka s pomo¢nim 1 tehnickim osobljem prema potrebi radi otklanjanja nedostataka, pronalazenje boljih
rjeSenja i unapredivanje rada
- Izrada statistickih podataka, izvjestaja
- Poslovi vodenja arhive
- Kontrola izvrSenih mjesecnih zadataka administrativnog, pomo¢nog i tehnickog osoblja
- Podnosenje izvjestaja ravnateljici Skole o uo¢enim nedostacima s prijedlogom za njihovo uklanjanje
- Obici podrucne Skole 1 dati nalog za otklanjanje uo€enih nedostataka
- Sudjelovanje i aktivno ucesce na aktivu tajnika
- Evidencija zaposlenika
- Evidencija registra zaposlenika

Polugodi$nji zadaci:
- Sredivanje izvjeStaja za razna tijela, ustanove statistiku i druge
- Personalni i kadrovski poslovi
- Pregled i evidentiranje neupotrebljivog inventara i predlaganje za otpis, zamjenu, prodaju
- Izrada plana vecih popravaka, adaptacija s ravnateljicom i davanje prijedloga organima upravljanja na odobrenje i razmatranje
- Izrada plana godiS$njih odmora pomo¢nog, tehnickog i administrativnog osoblja

Ostali neposredni zadaci:
- Obavljanje dijela poslova obrambenih priprema
- U slucaju povreda radne duznosti i nediscipline pozivanje pomoc¢nog 1 tehnickog osoblja i uzimanje iskaza na zapisnik
- Suradnja s vanjskim tijelima u rjeSavanju pitanja vezanih za zivot i rad Skole
- Briga 0 brzim intervencijama i hitnim slucajevima koje zadese skolu
- Suradnja i pomo¢ svim uciteljima kada se za to ukaZe potreba
- Vodenje evidencije o rokovima za izradu normativnih akata
- Struéno usavriavanje na savjetovanjima tajnika u organizaciji MZOS, UTIRUS, HZOS i dr.
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9.12. PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

POSLOVI I RADNE ZADACE VRIJEME FOND
SATI
1. Planiranije i programiranije rada 80
1.1. Izrada godiSnjeg plana i programa rujan 20
1.2. Sudjelovanje u godi$njem planiranju i programiranju rada ucitelja rujan 20
1.3. Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu djelatnost skole rujan 10
1.4. Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnost rujan 20
1.5. Priprema i pisanje izvje$c¢a o radu lipanj, srpanj 10
2. Poslovi vezani za odgojno-obrazovnu_djelatnost 600
2.1. Upoznavanje ucenika nizih razreda sa Skolskom knjiZznicom te poticanje na koristenje knjiznice rujan 10
2.2. Osposobljavanje ucenika za samostalno koriStenje knjizne grade i snalaZenje u knjiznici, 1-8 1., tijekom Skolske godine 50
KIO
2.3. Poucavanje ucenika za samoucenje: tijekom Skolske godine 50
individualni rad, rad s malom i velikom grupom
2.4. Pomaganje u€enicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata tijekom skolske godine 20
2.5. Razvijanje Citateljske kulture 1 obogacivanje ucenika kulturnim sadrZajima, provodenje tijekom skolske godine 60
projekata (Safran) i radionica
2.6. Suradnja sa skupinom “novinari”, uredivanje mrezne stranice $kole tijekom cijele godine 70
2.7. Upoznavanje ucenika s periodikom rujan, listopad 20
2.8. PedagoSka pomo¢ u pripremi za ostvarenje nastavnih i izvannastavnih sadrzaja tijekom Skolske godine 20
2.9. Nastavni sati u Skolskoj knjiznici tijekom Skolske godine 20
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2.10. Posudba knjizni¢nog fonda tijekom Skolske godine 150

2.11. Suradnja s uciteljima, sudjelovanje na Uciteljskim 50
vije¢ima

2.12 Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima 50

2.13. Suradnja s roditeljima 30

3. Poslovi vezani za informacijsku djelatnost 90

3.1. Skupljanje, sredivanje 1 prezentiranje izvora informacija prema zahtjevima nastavnog plana i tijekom Skolske godine 45
programa

3.2. Rad na informiranju korisnika o novim knjigama, ¢asopisima i drugom knjizni¢nom gradom 25

3.3. Informacije vezane za razli¢ita podrucja: 20
ekologija, obljetnice, znacajni datumi

4. Poslovi vezani uz strucnu djelatnost tijekom cijele godine 806

4.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici 80

4.2. Izgradnja knjizni¢nog fonda: nabava obvezne lektire, informativne i popularno-znanstvene 80

cey e

prijem 1 sredivanje periodike

4.2. Organizacija posudbe knjiga 80
4.3. Pracenje i evidencija knjizni¢nog fonda 85
4.4. Strucna i tehni¢ka obrada knjizni¢ne grade (inventarizacija, klasifikacija, signiranje) 145
4.5. Smjestaj knjizni¢ne grade 50

4.6. Zastita i Guvanje grade 56



cey e

4.8. Otpis i revizija fonda

5. Kulturna djelatnost Skolske knjiZnice

5.1. Sudjelovanje u organizaciji, pripremi i provedbi kulturnih sadrzaja: posjet HNK u Osijeku, kinu,
knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, sudjelovanje u obiljezavanju raznih svecanosti i priredbi:
Bozi¢, Uskrs, Dan $kole, organiziranje No¢i knjige...

5.2.Uredivanje panoa:

knjizni¢ni pano: (Dan skolskih knjiznica, Mjesec hrvatske

knjige, Svjetski dan knjige i autorskih prava...)

6. Strucno usavrSavanje knjiZnicara

6.1. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima, aktivima i seminarima

cen e

6.3. Pracenje djecje literature 1 literature za mladez

7. Ostali poslovi

7.1. Pripremanje za rad
7.2.

7.3. Vodenje statistike o radu

UKUPNO

rujan, listopad, studeni

tijekom Skolske godine

tijekom cijele godine

tijekom cijele godine

50

180

80
60

20

80

30
25

25
40

20

20
1786
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9.13. Preventivni program Skole

Skolska godina: 2021./2022.

Voditelj SPP: Suzana Leskovar, strucni suradnik psiholog
l. PROCJENA STANJA | POTREBA:

Procjena potreba preventivnog djelovanja utvrdena je analizom stru¢ne literature, ali i temeljem Skolske dokumentacije (zapisnici s razrednih
vijeca, evidencije pedagoskih mjera, pracenje ponaSanja ucenika i ocjene iz vladanja, broj i tip izostanaka, suradnjom s vije¢em roditelja i
vije¢em ucenika).

Socijalne, komunikacijske, emocionalne i akademske vjestine vazni su zastitni ¢imbenici koji doprinose prevenciji $kolskog neuspjeha,
prevenciji ovisnosti, nasilja i drugih rizi¢nih oblika ponasanja. Stoga smo preventivne aktivnosti, programe i projekte usmjerili na razvoj osobne
kompetentnosti uc¢enika i na razvoj zivotnih vjestina (komunikacijske vjestine, vjeStine rjeSavanja problema u odnosima, akademske vjestine,
vjestine odlucivanja 1 postavljanja ciljeva, noSenja s osjec¢ajima itd.). JaCanjem ovih vjeStina podrZava se zdrav razvoj uc¢enika, odnosno pomaze
im se da prihvate sebe, nauce skrbiti 0 svom mentalnom i tjelesnom zdravlju, preuzmu odgovornost za vlastita ponasanja i nauce kako izabrati
zdrave stilove Zivljenja.

Odredene preventivne sadrzaje ostvarujemo u suradnji s vanjskim suradnicima i kroz mnogobrojne projekte.

Za realizaciju Skolskog preventivnog programa kljuéan je timski pristup i sudjelovanje svih koji su u njega ukljuéeni: ugitelji, razrednici,
stru¢ni suradnici, ravnateljica, ucenici, roditelji 1 vanjski suradnici.

l. CILJEVI PROGRAMA:

Op¢i cilj:
e Unaprijediti cjelokupni zdravi razvoj ucenika i poticati zdrave stilove Zivljenja

Specificni ciljevi:
e osnazivanje zaStitnih ¢imbenika tijekom Skolovanja u¢enika (stvaranje pozitivne slike o sebi, podrsku od strane ucitelja i1 roditelja, pomo¢
u rjeSavanju problemskih i eventualno kriznih situacija, osmisljavanje kvalitetnog slobodnog vremena, ponuda razli¢itih izvannastavnih i
izvanskolskih aktivnosti, osposobljavanje za samopomoc 1 samozastitu),
e ublazavanje utjecaja rizicnih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski neuspjeh, poteskoce u ponasanju i dr.).
e razvijanje odgovornosti i brige za vlastito zdravlje i odgovorno ponasanje te solidarnost prema drugima
e promicanje pozitivnih vrijednosti medu uc¢enicima
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e razvoj vjestina za rjeSavanje sukoba i osposobljavanje u¢enika za odupiranje pritiscima

e razvoj socijalnih i komunikacijskih vjestina

e razvijanje osobnih potencijala ucenika koji se Skoluju po redovitom programu, a osobito ucenika s teSko¢ama u razvoju koji se skoluju
prema odredenim modelima odgoja i obrazovanja

e podizanje razine svijesti i znanja o $tetnostima konzumiranja
sredstava ovisnosti.

Il.  USTROJSTVO SPP:
SPPO ée se provoditi u dva stupnja:
1. PRIMARNA PREVENCIJA

-obuhvaca aktivnosti koje su usmjerene sve u¢enike Skole kroz rad u okviru odredenih metodskih jedinica u nastavnom procesu, na satovima
razrednog odjela, kroz rad izvannastavnih aktivnosti izvanskolske aktivnosti.

2. SEKUNDARNA PREVENCIJA
-obuhvaca aktivnosti usmjerena na ucenike koji spadaju u skupinu djece rizi€nog ponasanja, a provode ih razrednici, strucna sluzba u Skoli,
zdravstveni radnici, radnici Centra za socijalnu skrb i MUP-a, te drugi stru¢njaci po potrebi.
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1. PODRUCJA I SADRZAJI RADA PRIMARNOG SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

PROVEDBENE AKTIVNOSTI

CILJEVI I ZADACE

ZADACE

SKOLA KAO MILJE

-stvoriti uvjete za ostvarivanje humane, kvalitetne Skole i skole bez prisile i
neuspjeha.

-educirati ucitelje kako izgraditi
samopostovanje djece i Zivjeti bez
nasilja.

PREDAVANJA, RADIONICE,

-unaprijediti znanje roditelja 0 metodama odgoja djece, pomoci im da se bolje

-edukacija roditelja 0 metodama

INDIVIDUALNA snalaze u rjeSavanju adolescentnih i drugih problema, uputiti ih u moguénost odgoja djece, rjesavanju
SAVIETOVANJA ZA davanja doprinosa smanjenju rizika uzimanja sredstava ovisnosti kao i adolescentnih i drugih problema.
RODITELJE moguénostima ranog otkrivanja i intervencije ako se to dogodi.

SPECIFICNI OBRAZOVNI - utjecati na oblikovanje pozeljnih stavova - edukacija uc¢enika

SADRZAJI O OVISNOSTIMA

-navesti primjere opasnosti za zdravlje od pusenja, alkohola, zlouporabe lijekova i
droga

-obrazloZiti pojam ovisnosti

-povezati ovisnosti s odredenim bolestima, problemima u obitelji i drustvu
-prepoznati pritisak vr$njaka na odluku o uzimanju sredstava ovisnosti

-vjezbati osobno donosenje odluka o nepusenju

-poticati u¢enike na aktivan rad s roditeljima

-utjecati na razvijanje zdravih Zivotnih navika koje iskljucuju ovisnosti i poticati
zdrav stil Zivljenja

-jacati samopouzdanje kojim ¢e se lakSe oduprijeti negativnim izazovima kao $to
je put u ovisnosti

-obrazloziti vezu izmedu alkoholizma, nesre¢a na radu i u prometu, zlostavljanja,
kriminala, gubitka samopos§tovanja

-razlikovati kratkotrajne i dugotrajne posljedice ovisnosti na zdravlje-navesti
opasnosti i Stete koju ovisnost donosi pojedincu, obitelji, drustvo

-poznavati fiziolosko djelovanje alkohola

-nauciti kako se proizvode metanol i etanol te njihovu uporabu

-nauciti Sto je alkotest

-shvatiti pojmove: funkcijska skupina, nazivlje i pisanje formula, svojstva
alkohola
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-samostalno prikupljati informacije i razli¢itim izrazajnim tehnikama moc¢i
pokazati posljedice konzumiranja alkohola i njegov utjecaj na mentalno i psihicko
zdravlje

SLOBODNE AKTIVNOSTI,
IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI,
SPORTSKE AKTIVNOSTI

-ukljuciti svakog ucenika u najmanje jednu izvannastavnu aktivnost, ukljucivanje
visokorizi¢ne djece u izvanskolske sportske i druge aktivnosti, kako bi se
sprijecilo njihovo skretanje prema drustvu u kojem se konzumira alkohol, duhan
ili droga

-prilagoditi sadrzaje interesu ucenika

UCENJE SOCIJALNIH
VJESTINA

KROZ SATOVE RAZREDNOG
ODJELA

-osposobljavanje mladih za nalazenje kvalitetnog odgovora i alternative za tipi¢ne
situacije, motive i razloge zbog kojih se zapocinje s uzimanjem sredstava
ovisnosti

-edukacija ucenika

SURADNJA OSNOVNE SKOLE
S DRUGIM INSTITUCIJAMA

-ostvariti suradnju s institucijama-Centar za socijalnu skrb, Skolska medicina,
Kriminalisticka sluzba PU-Beli Manastir, Crveni kriz, MUP, Centar za
zdravstvenu zastitu mentalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolnickog lijeCenja
ovisnosti

-upoznati ucenike koji imaju
zdravstvene poteskoce, saznati koji
ucenici imaju nadzor Centra za
socijalnu skrb, organizirati
predavanja za uc¢enike na temu
«QOvisnosti», organizirati sistematske
preglede i predavanja lijecnika

EDUKACIJA UCITELJA,
NASTAVNIKA, STRUCNIH
SURADNIKA) | RAVNATELJA
TE VREDNOVANJE
(EVALUACIJA)
PREVENTIVNIH PROGRAMA

-osposobljavati nastavnike i ucitelje tako da unapredenjem i osuvremenjivanjem
pedagoskog rada postanu kreatori $kole koja se prilagodava ucenicima i njihovim
najvaznijim potrebama u procesu odrastanja, educirati ucitelje, nastavnike i
stru¢ne suradnike da bi oni $to kvalitetnije provodili, unapredivali i evaluirali
SPP.

-educirati ucitelje, nastavnike,
struéne suradnike

*planirane aktivnosti se izvode izvodi s obzirom na dinamiku i potrebe odgojno-obrazovnog procesa i njenih sudionika kao i s obzirom na
epidemiolosku situaciju postujuci sve propisane i preporucene epidemioloske mjere
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IV. PODRUCJA I AKTIVNOSTI U SKLOPU SPP:

RAD S UCENICIMA

PROGRAM

Naziv programa/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

1. Ug¢iti kako uciti

2. Edukativno predavanje:
Higijena usne

Supljine

3. Edukativno informativni
¢lanci i sadrzaji o
problemima ovisnosti (na
web stranici skole)

4. Obiljezavanje Djecjeg tjedna

5. Edukativno predavanje:
Skrivene kalorije
Sistematski pregled i
mjerenje tjelesne tezine i
visine

7. Pubertet i higijena

8. "Zdrav za pet”

9. Radionice na satu razrednog odjela — deset tema koje se odnose na:

- prevenciju vr$njackog nasilja

-prevenciju ovisnosti

-prevenciju ovisnosti o elektronickim medijima
- promicanje zdravih stilova Zivota

- razvoj socijalnih vjestina

- postivanje razliCitosti

Neke od radionica:

-END violence with BTS;

Program:

a) Evaluiran*

b) Ima struéno
misljenje/prep
oruku

c) Nistaod
navedenoga

0)

b)

c)

0)

b)

b)

b)

c)

Razina intervencije
a) Univerzalna

b) Selektivna

c) Indicirana

a)

a)

a)

a)

a)

a)

a)

Razred

5.r.

1r

1.-8r

1.-4r

8.r

1.-8.r
SRO

Broj u¢enika

28

28

posjetitelji
web stranica
Skole

115

32

43

26
239

Planirani
broj susreta

prvo
polugodiste

prvo
polugodiste

tijekom
godine

tjedan dana u
listopadu

drugo
polugodiste

drugo
polugodiste

Po dogovoru

tijekom
godine

Voditelj, suradnici

psihologinja
Zavod za javno zdravstvo

psihologinja

uciteljice razredne nastave

Zavod za javno zdravstvo-
Skolska lije¢nica

Zavod za javno zdravstvo

MUP

razrednici, psihologinja
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O vrs$njackim odnosima,
Zdrav zivot i bavljenje sportom,

Rizi¢no ponasanje, Prva pomo¢,
Nenasilno rjesavanje sukoba,
TV reklame i utjecaj medija na nas zivot,
Zajednicke plesne igre ili TV dijete,

Koliko vremena nam kradu mediji,

Kako provodimo slobodno vrijeme?,
Empatija, odabir ponasanja;

Moja prijateljica i ja / Moj prijatelj i ja
Prevencija nasilni¢kog ponasanja;

Opasnosti za zdravlje;

Pravilna prehrana;

Razlike medu nama;
Nepozeljne rijeci; razli¢iti ali jednako vrijedni;
Alkohol i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj i zajednicu;
Rizi¢na ponasanja i posljedice na obrazovanje;

Osobna higijena;

Mentalno zdravlje;

Suradnja i timski rad u istrazivanju i rjeSavanju zajednickih problema u
obiteljskoj, razrednoj i §iroj zajednici;

Odgovorno ponasanje na internetu; prijateljstvo, ne drogiranje;
Prevencija nasilja u bliskim vezama i dr.

10. Razredni pano — Informirati uéenike o aktivnostima koje se provode na
satovima razrednih odjela —obrade tema iz preventivnog programa,
obiljezavanje nadnevaka

11. Elektronicko nasilje- Predavanja za u¢enike

13. Izvannastavne aktivnosti
14. Izborna nastava: informatika, njemacki jezik, vjeronauk

15. Dodatna nastava: matematika, geografija, HJ,EJ, likovnjaci

16. Projekti:

"U¢imo zajedno pet”
"Safran”

"Promet i ja” i ostrali e Twinning projekti
Poduzetnistvo

Dan ruzicastih majica
Kulturna bastina zavicaja
Tradicija moga zavicaja
Zdav zivot-Dan sporta
Partnerschulen projekt
Biblijski vrt sv. Franje
Igrom do znanja i zabave

©)

©)
©)
©)
©)

©)

a)

a)
a)
a)

a)

a)

1.-8.r

5.r.

1.-8r

1.-8r

1.-8.r

1.-8r

239

28

zainteresirani
ucenici
zainteresirani
ucenici
zainteresirani
udenici

zainteresirani
ucenici

prema
aktivnostima

prvo
polugodiste
tijekom
godine
tijekom
godine
tijekom
godine

tijekom
godine

Ucitelji, razrednici,
psihologinja

ucitelj informatike
ucitelji
ucitelji
ucitelji
vanjski suradnici u

projektu, ucitelji, stru¢na
sluzba, ravnateljica
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100. dan u Skoli
Carobni svijet kucnih ljubimaca
| bez raCunala se ra¢una-igrom do znanja

17. Sociometrijska ispitivanja- Sociometrijsko ispitivanje uéenika od 1. do 8. c) c) 1.-8.r 239
razreda

18. Aktivnosti SPP kroz nastavne predmete — sukladno nastavnom planu i c) c) 1.-8. 239
programu

Utjecati na oblikovanje pozeljnih stavova; shvatiti koje su posljedice uzimanja
sredstava ovisnosti; neutralizirati liberalni stav prema sredstvima ovisnosti.

RAD S RODITELJIMA

tijekom
godine
po potrebi
tijekom
godine

psihologinja

svi uditelji

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
predavanja susreta suradnici
a) Individualno a)  Univerzalna
savjetovanje b)  Selektivna
b) Grupno savjetovanje c) Indicirana
c) Roditeljski sastanak
d) Vijece roditelja
a) roditelji 1.-8.r | -Kuéni red Skole 1 Razrednici, stru¢na sluzba
d) Roditeljski sastanci -Protokoli koji se primjenjuju u sluc¢aju nasilja medu djecom
-Protokol o izricanju pedagoskih mjera
-Pravilnik o vrednovanju
e) Vijece roditelja a) roditelji - Analiza uspjeha ucenika i izostanaka 4 Ravnateljica, pedagoginja
predstavnici
vijeca
roditelja
f) Individualno c) roditelji Razgovori po potrebi
savjetovanje (na njihovu inicijativu ili inicijativu razrednika, ucitelja, stru¢nih suradnika ili po potrebi Ravnateljica, strucna
ravnatelja Skole) sluzba, razrednik
g) Roditeljski sastanak a) Roditelji 1.- Predavanije ili radionica na temu ovisnosti ili nasilja najmanje 1 Razrednik, stru¢na sluzba
8.r. rod.sastanak
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RAD S UCITELJIMA

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani Voditelj/
predavanja broj suradnici
a) Individualno savjetovanje o postupanju prema a) Univerzalna susreta
ucenicima
b)  Grupno savjetovanje s ciliem prevencije b) Selektivna
problema u ponasanju
c) Razrednavijeéa c)  Indicirana
d)  Uditeljska vijeca
b) Grupno savjetovanje s ciljem prevencije problema u a) uditelji Opce informacije po potrebi Ravnateljica,
ponasanju - upucivanje ucitelja na postojecu literaturu i postojece na poletku stru¢na sluzba
zakonske regulative tk.god.
- planiranje sata razrednika (informacije kako provesti sat
razrednika i radionicu s u¢enicima te dogovaranje tema za
satove razrednika; ujedno sadrzaj kurikuluma)
- deZurstvo uditelja (dogovor oko kontrole Skolskog prostora te
o posljedicama krsenja pravila Ku¢nog reda)
d) Uciteljska vijeca a) svi uCitelji -predavanije ili radionica na temu ovisnosti ili nasilja minimalno Strucna sluzba
na jednom
UV tijekom
godine
a)Individualno savjetovanje o postupanju prema u¢enicima c) pojedini Razgovor o specificnom problemu po potrebi Strucna sluzba,
ucitelj ravnateljica
c) Razredna vije¢a c) ucitelji Tema ili radionica za koju se pokaZe potreba tijekom godine Po potrebi Strucna sluzba,
¢lanovi RV razrednik
a)Individualno savjetovanje o postupanju prema ucenicima b) ucitelji Unapredivanje rada s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju Po potrebi psihologinja

d) Uciteljska vijeca

*planirane aktivnosti izvode se s obzirom na dinamiku i potrebe odgojno-obrazovnog procesa i njenih sudionika kao i s obzirom na epidemiolosku situaciju postujuci sve propisane i preporucene epidemioloske mjere

Prilog: 1. Raspored sati ucitelja
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U Secerani, 5. listopada 2021. godine

Ravnateljica OS Seéerana:

Purdica Petrovié, prof.

Predsjednica skolskog odbora:

Silvija Kozari Golob, uciteljica
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