Na osnovu ¢lanka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka
51. i 153. Statuta Osnovne Seéerana, Skolski odbor OS Seéerana na petoj sjednici odrzanoj
dana 10. travnja 2025. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Opce odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se:
e dolazak, boravak i ponasanje uéenika u prostorijama Skole
e nacin postupanja prema $kolskoj imovini
e medusobni odnos ucenika
e medusobni odnosi uéenika i zaposlenika Skole
e pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja
e sigurnost u skoli
e organizacija rada Skole
e mjere u slucaju kr§enja Pravilnika kuénog reda.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima
Osnovne §kole Seéerana (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike i njihove roditelje. Ovaj

Pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu, u hodnicima (na svakom
katu) i u u¢ionicama Skole.

Dolazak uéenika u prostorije Skole

Clanak 4.

Ugenici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu, tj. najkasnije 10 minuta prije pocetka
nastave, a napustiti Skolu nakon zavretka $kolskih obveza.

Clanak 5.

Prije pocetka nastave uéenici se okupljaju pred Skolom. Na poziv dezurnog uéitelja, uéenici
ulaze u zgradu bez guranja i galame. U Skolu ulaze 10 minuta prije pocetka nastave.



U sluéaju loseg vremena, dezurno $kolsko osoblje dopustit ¢e im da udu u predvorje Skole i
ranije.

Clanak 6.

1) Sva vrata mati¢ne i podru¢nih Skola zakljucavaju se klju¢em u vrijeme dok skola ne
radi.

) U radno vrijeme Skole glavna ulazna vrata mati¢ne i podruéne $kole osigurana su
elektromagnetskim bravama na nacin da je onemogucen ulaz u $kolske zgrade svima koji
nemaju pristupnu Sifru ili token za otkljucavanje.

3) Ulaznu sifru i token za otkljuc¢avanje ravnatelj dodjeljuje djelatnicima i drugim osobama
koje bez ogranicenja smiju ulaziti u prostor Skolskih ustanova.

4) O osobama kojima je dodijeljena pristupna Sifra i token za otklju¢avanje glavnih ulaznih
vrata ravnatelj vodi posebnu evidenciju.

(5) Ostali sporedni ulazi u Skolske zgrade koji su istovremeno evakuacijski izlazi
osiguravaju se posebnim bravama koje onemogucavaju ulazak izvana u $kolski prostor.

(6) Ravnatelj dodjeljuje i vodi evidenciju osoba kojima je dodijelio klju€ za ulazak u skolski
prostor na sporednim vratima Skole.

(7 Ostala vrata Skolskih zgrada koja nisu osigurana na nacin iz stavka 2. i 5. ovog ¢lanka
stalno su zaklju€ana i otvaraju ih po potrebi osobe kojima ravnatelj dodjeli kljuceve.

(8) O osobama iz stavka 7. ovog ¢lanka ravnatelj vodi posebnu evidenciju.

9) Zaposlenici su osobno odgovorni za ¢uvanje i eventualni gubitak pristupne Sifre, tokena
za otkljucavanje 1 dodijeljenih im ostalih kljuCeva te su duzni svaki gubitak odmah prijaviti
ravnatelju.

(10)  Zaposlenicima i drugim osobama kojima su dodijeljene pristupne Sifre, tokeni za
otkljuCavanje i kljucevi vrata Skolskih zgrada zabranjuje se da iste dodjeljuju tre¢im osobama
koje nisu zaposlenici Skole bez posebnog odobrenja ravnatelja.

(11) U svrhu ulaska u€enika u Skolsku ustanovu prije pocetka i izlaska nakon zavrsetka
nastavnoga dana, vrata mogu biti otklju¢ana u vremenu od 7.30 do 8.00 sati, odnosno prije
pocetka nastave 1 u vremenu od 13.00 do 13.15, odnosno 15 minuta nakon zavrSetka nastave za
vec¢inu ucenika.

(12) Skola se u vrijeme dok $kola radi zaklju¢ava iznutra na posebnom zatvara¢u na glavnim
ulaznim vratima ukoliko na vratima nisu ugradene posebne brave koje omogucavaju
automatsko zakljucavanje.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u edukativne
svrhe i uz nazo¢nost odgojno-obrazovnog djelatnika Skole.



Clanak 7.

Ucenici dolaze uredno i pristojno odjeveni. Nije dopusSteno napadno i1 neprihvatljivo oblacenje,
Sminkanje te neprimjeren izgled ucenika. Zabranjeno je noSenje odjece s druStveno
neprihvatljivim natpisima i slikama. Svaki u&enik prilikom dolaska u Skolu preobuva se u
papuce te obucu koja je stavljena u vrecicu sprema u svoj ormaric.

Za nastavu TZK-a ucenik treba imati odgovarajuéu odjecu, sportske hlace, bijelu majicu i Cistu
sportsku obucu.

Clanak 8.

(1)  Zaposlenici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema utvrdenom
rasporedu radnog vremena.

2 ) Zaposlenik koji prvi dolazi na posao otkljucava kljucevima glavna vrata Skolskih
zgrada na pocetku radnog vremena i aktivira sustav elektromagnetskih brava.

Zaposlenici koji dolaze na posao nakon 7.30 do 8.00 sati, odnosno nakon pocetka prvoga
nastavnog sata, a prema artikulaciji po€etka nastave u podru¢nim Skolama, svojim klju¢em
otkljucavaju Skolu ili zvone na ulazna vrata.

Zaposlenici u Skolske zgrade ulaze isklju¢ivo na glavna ulazna vrata Skolskih ustanova
koristeci pristupnu Sifru ili token za otkljuc¢avanje.

U slucaju da zaposlenik ne moze u¢i u skolske zgrade putem Sifre ili tokena za otkljuCavanje
duZan je pozvoniti na ulaznim vratima i pricekati dolazak deZurnog osoblja ili osobe

(3) Ulazak ucenika u Skolu organiziraju i nadgledaju dezurni ucitelji, dezurno osoblje i druge

osobe koje ravnatelj zaduzi za nadzor ulaska i izlaska iz Skole.

(4) Ucenici su kod ulaska u skolsku zgradu duzni deZurnom ucitelju dati na pregled torbu i
ostale stvari koje unose u Skolu ukoliko to od njih bude zatrazeno.

(5) Ucenici koji kasne na nastavu, odnosno u Skolu dolaze u vrijeme kad je Skola zakljucana,
duzni su pozvoniti na ulaznim vratima i pri¢ekati dolazak dezurnog osoblja ili drugog
zaposlenika Skole koji je zaduZen za nadzor ulaska i izlaska iz Skole.

(6)Ucenici su kod ulaska u skolu duzni obrisati (o€istiti) obu¢u ukoliko je prljava i blatnjava.



(7)Ucenici iz Skole izlaze organizirano i pod nadzorom dezurnih ucitelja iskljuc¢ivo nakon
zavrsetka nastavnog sata, odnosno nakon zvona.

(8) Dezurni ucitelj, dezurno osoblje ili druga osoba zaduzena za nadzor ulaska i izlaska iz
Skole

duzna je zakljucati vrata nakon izlaska svih ucenika.

(9) Ucenik koji zbog opravdanih razloga mora napustiti Skolu tijekom nastave duzan je javiti
se dezurnom osoblju ili osobi zaduzenoj za nadzor ulaska i izlaska iz Skole koja ga pusta iz
Skole

(10) Ucenicima je zabranjeno bez nadzora i odobrenja zaposlenika Skole ulaziti 1 izlaziti iz
Skole

(11)Ucenici koji izlaze iz Skole za vrijeme nastave TZK ili radi drugih aktivnosti izvan Skolske
zgrade duZni su izlaziti organizirano uz nadzor uéitelja ili drugog zaposlenika Skole koji mora
osigurati da se vrata nakon njihovog izlaska zakljucaju.

Clanak 9.

(1) Roditelji, skrbnici, posjetitelji i drugi korisnici, za vrijeme uredovnog vremena Skole,
imaju pravo uéi u Skolu i traziti odgovarajuce informacije, obavijesti, objasnjenja i potvrde na
nacin i pod uvjetima propisanima ovim Pravilnikom.

(2) Roditelji ili skrbnici ili druge osobe mogu uéi u $kolu na dogovorene individualne kontakte
s uciteljem iskljucivo u vrijeme predvideno rasporedom informacija ucitelja i razrednika koji

je Skola duzna istaknuti na web stranici Skole. U sluéaju hitnosti roditelji i skrbnici mogu u¢i
u Skolu i traziti informacije i u drugo vrijeme bez ometanja redovitog nastavnog procesa.

(3) Roditelji ili skrbnici, posjetitelji i drugi korisnici u Skolu mogu u¢i samo ako su se
prethodno

telefonski ili e-mailom najavili osobi koju u $koli trebaju i s njom utvrdili vrijeme dolaska,
osim u slucaju hitnosti.

4) Roditelji ili skrbnici, posjetitelji 1 drugi korisnici u Skolu ulaze iskljucivo na glavna
ulazna vrata $kolskih zgrada.



(5)  Roditelji ili skrbnici, posjetitelji 1 drugi korisnici u $kolu mogu uéi samo ako su na
ulaznim vratima pokazali odgovarajucu identifikacijsku ispravu s fotografijom zaposleniku
Skole.

(6) Roditelji ili skrbnici, posjetitelji i drugi korisnici duzni su dati na pregled torbe i ostale
predmete koje unose u $kolu ukoliko to od njih zatraZi zaposlenik Skole koji je odgovoran za
njihov ulazak u Skolu.

(7)  Roditelje ili skrbnike ili druge osobe koje dolaze na individualne informacije ili
razgovor prema sluzbenom pozivu kod razrednika ili drugih ucitelja ili stru¢nih suradnika u
Skolu uvodi

i podatke o njima upisuje razrednik ili drugi uéitelj ili stru¢ni suradnik kod kojeg imaju
zakazan razgovor.

(8) Roditelje ili skrbnike ili druge osobe nakon zavrSetka individualnog ili sluzbenog
razgovora

iz Skole izvodi i izlazak evidentira razrednik ili drugi ucitelj ili stru¢ni suradnik kod kojeg su
imali razgovor.

(9)  Roditelje ili skrbnike, posjetitelje i druge korisnike koji u $kolu dolaze sluzbeno u
tajnistvo, racunovodstvo, kod ravnatelja ili u stru¢nu sluzbu u Skolu uvodi zaposlenik kod
kojeg su se najavili i upisuje podatke o njoj.

(10) U slucaju sprijecenosti zaposlenika iz stavka 8. ovog ¢lanka, roditelja ili skrbnika,
posjetitelja i drugog korisnika u $kolu moZe uvesti i drugi zaposlenik Skole zaduZen za nadzor
ulaska 1 izlaska iz §kole te ju nakon upisivanja podataka osobno odvesti do trazenog
zaposlenika.

(11) Roditelje ili skrbnike, posjetitelje i druge korisnike nakon zavrsetka razgovora u tajnistvu,

racunovodstvu, kod ravnatelja ili strucnoj sluzbi iz Skole izvodi zaposlenik kod kojega su bili
ili dezurni zaposlenik te upisuje podatke o izlasku.

(12) Zaposlenici skole duzni su nakon svakog ulaska i izlaska roditelja ili skrbnika, posjetitelja
ili drugih korisnika iz §kole zakljucati ulazna vrata (ukoliko se vrata ne zakljucavaju
automatski).

(13) Osobama koje se na ulazu u Skolu ne identificiraju, ne dopuste pregled torbi i drugih
predmeta koji donose u Skolu ako se to od njih zatrazi i koje se na drugi nacin ponasaju
protivno odredbama ovog Pravilnika nece se odobriti ulazak u Skolske zgrade.

(14) U slucaju hitnosti ulazak u Skolu roditeljima ili skrbnicima, posjetiteljima i drugim
korisnicima mozZe odobriti bilo koji zaposlenik Skole pod uvjetima i na nadin propisan

odredbama ovog clanka te o tome obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja u slucaju

njegove odsutnosti.



Clanak 10.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme svih odmora i izborne nastave koju ne pohadaju, a ona se nalazi unutar redovnoga
rasporeda, uc¢enici ne smiju napustati Skolsku zgradu (i po dogovoru). Odmore provode u svojim
ucionicama ili hodnicima, ako nisu polaznici izborne nastave, borave u prostoru knjiznice.

Boravak u Skolskim prostorijama, ucionicama
Clanak 11.
Predmetni ucitelj (razrednik) otvara vrata u¢ionice svoga razreda prije pocetka nastave.
Clanak 12.

Na znak za pocetak nastave u€enici su u razredima 1 pripremaju se za nastavu.
U specijaliziranu ucionicu (ucionica kemije, fizike 1 informatike) ucenici trebaju uéi zajedno s
uciteljem.

Clanak 13.

Ucenici u dogovoru s uciteljima mogu mijenjati mjesta sjedenja u razredu. U¢itelj ne smije za
vrijeme nastave slati ucenika izvan prostora Skole.

Clanak 14.

Ucenici ne smiju bez dopusStenja izostajati, kasniti ili napustiti ucenje, nastavu, izvannastavne
aktivnosti, izlete, kulturne priredbe ili sportski program.

Clanak 15.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu 1 ispricati se ucitelju.
Ucenici koji neopravdano opetovano kasne na nastavu, podlijezu pedagoskoj mjeri zbog
krSenja ¢l. 12. Pravilnika o kuénom redu.



Clanak 16.

Roditelji odnosno skrbnici u¢enika duzni su najkasnije pet dana od povratka u¢enika na nastavu
javiti razlog izostanka ucenika u pravilu putem e-Dnevnika ili u istom roku opravdati izostanak
ucenika neposredno u skoli.

Clanak 17.

Neopravdani izostanci iz Skole, odnosno aktivnosti koje su propisane Godi$njim planom i
programom rada, predstavljaju povredu duznosti ucenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih
mjera sukladno Statutu Skole.

Clanak 18.

Ucenik ne smije za vrijeme nastave koristiti fotoaparat, mobitel, smartphone i druge sli¢ne
aparate, osim u svrhu odgojno-obrazovne djelatnosti.

Za vrijeme boravka u Skoli zabranjeno je fotografiranje i snimanje sebe i drugih u¢enika i
zaposlenika Skole, osim ako to nije u svrhu odgojno-obrazovne djelatnosti i dobivene
suglasnosti za isto.

U slucaju prekrSaja, u€itelj ima pravo oduzeti u¢eniku mobitel ili tehnicko pomagalo 1
pohraniti ga kod sebe, kod pedagoga ili kod ravnatelja Skole. Uredaj moze preuzeti isklju¢ivo
ucenikov roditelj ili staratelj (ili po dogovoru).

Clanak 19.
Ucenici se tijekom nastave na Skolskom igraliStu moraju ponaSati sukladno ovom Pravilniku.
Clanak 20.

Ucenicima nije dopuSteno bez dozvole ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika,
racunovodstva 1 struéne sluzbe.

Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u prostoru za individualne razgovore.
Kod ulaska u uc€ionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, u¢enik najprije treba
pokucati, a zatim tiho uci 1 priop€iti ucitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je doSao, moze
obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 21.

Ucenik je duzan:
- postivati Pravilnik o kuénom redu
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati Giste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- nakon dolaska u Skolu, odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mijesto
odredeno za tu namjenu



- Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva i pomagala

- mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za nastavu

- prigodom ulaska ugitelja u razred, kao i prigodom ulaska drugog zaposlenika Skole
u razred za vrijeme nastave pristojno pozdraviti

- uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim zaposlenicima Skole.

Clanak 22.
Za vrijeme objeda u blagovaonici ili drugom prostoru mora biti red i mir. Nakon zavrSenog
objeda, ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovaraju¢e mjesto. Ucenike za vrijeme
objeda (blagovaonici) nadgledaju dezurni ucitelji.

Clanak 23.
U Skolsku sportsku dvoranu i garderobu uéenici ulaze isklju¢ivo u nazoénosti uéitelja koji vodi
brigu o urednosti garderobe. Bez propisane sportske opreme nije dopusteno vjezbati u sportskoj
dvorani.

Clanak 24.

U informatickom kabinetu, u€enici se moraju ponaSati odgovorno i pristojno, sukladno uputama
predmetnog ucitelja. Pristup internetu je dopusten samo uz odobrenje i prisutnost ucitelja.

Clanak 25.
Za vrijeme lijepog vremena tijekom nastave ili boravka ucenika na otvorenim igralistima oko

Skole, za red, sigurnost i urednost odgovara ugitelj koji je s njima. U&enici su duzni postivati
njegove upute i vodstvo.

Nacin postupanja prema Skolskoj imovini
Clanak 26.
Za &itavo vrijeme boraka u Skoli uéenici i svi zaposlenici duzni su paziti na &istoéu svog radnog
mjesta i mjesta boravka.
Clanak 27.

Ucenici Skole duzni su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara. Svi su
ucenici duzni ¢uvati Skolsku imovinu i Stetu prijaviti razredniku ili dezurnom ucitelju.



Clanak 28.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti.

Clanak 29.

U prostoru Skole zabranjeno je:

promicanje i prodaja bilo kakvih proizvoda

pusenje

nosenje oruzja i predmeta koji mogu dovesti do samoozljedivanja ili ozljedivanja drugih
pisanje po zidovima i inventaru Skole

otvaranje staklenih vrata u u¢ionicama i ostalim prostorima u Skoli bez nazoé¢nosti u¢itelja
otvaranje protupozarnih vrata

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma i slicno

unosSenje 1 konzumiranje alkohola, narkoti¢nih sredstava i energetskih pica

unosenje i konzumiranje duhanskih i svih drugih oblika elektronskih nikotinskih uredaja
unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju

igranje igara na srecu i kockanje

unos$enje tiskovina neprimjerenog sadrzaja

rolanje

tr€anje

rabiti tehniku, za vrijeme odmora i bez prisutnosti ucitelja, koja se nalazi u ucionicama
(laptopi, projektori, klima, zastori)

zvakanje zvaka¢ih guma te konzumiranje hrane i pica za vrijeme sata

polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih slavina za vodu

razbacivanje osobnih i tudih stvari po hodniku

koriStenje interneta bez nadzora ucitelja

uporaba mobitela pod satom

ometanje odgojno-obrazovnoga rada predmetima koje nije odobrio odgojno-obrazovni
zaposlenik

namjerno uniStavanje Skolske imovine i imovine drugih ucenika i zaposlenika.

Clanak 30.

U Skolu je uéenicima preporuéeno ne donositi veée koli¢ine novca kao i nepotrebne skupocjene
osobne stvari, kao §to je nakit, mobitel, smartphone i sl. jer Skola ne odgovara za nestanak istih.

Clanak 31.

Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole poéinitelj je duzan
nadoknaditi u iznosu trziSne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.



O nanosenju $tete odgovorne osobe u Skoli izvje$éuju roditelje ili staratelje udenika s kojima
dogovaraju nac¢in nadoknade Stete.

Clanak 32.

Svaki uoceni kvar na instalacijama ili drugi kvar ucitelji i u€enici duzni su prijaviti dezurnom
ucitelju, tajniku odnosno pomoéno-tehnickom osoblju.

Medusobni odnosi u¢enika

Clanak 33.

Ucenici si medusobno pomazu u uc¢enju i drugom radu u svojem razrednom odjelu.
Clanak 34.

Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji s ostalim ucenicima u razredu i u Skoli
pridrzavati se normi lijepog ponasanja.

Clanak 35.
Ucenici trebaju razmirice rijeSiti sami 1 na nenasilan nacin, a ako to ne uspiju, obratiti se
razredniku.

Ako u€enik misli da mu je u€injena bilo kakva nepravda, ima se pravo na pristojan nacin obratiti
predmetnom uéitelju, razredniku, pedagogu ili ravnatelju Skole.

Medusobni odnosi uéenika i
zaposlenika Skole

Clanak 36.

Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole te prema poznatim i
nepoznatim osobama.

Clanak 37.

Kod ulaska, izlaska ili kretanja po Skoli, uéenici trebaju dati prednost starijim osobama i
osobama s invaliditetom.

Clanak 38.

Odnos izmedu ucitelja i u¢enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja pomoci
u ostvarivanju programa.
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Za vrijeme nastave ucenici aktivno i u skladu s normama pristojnog ponasanja sudjeluju u
nastavi.

Pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

Clanak 39.

U komunikaciji nije dopusteno:
= vrijedanje
» omalovazavanje
* psovanje
* ismijavanje 1 slicno.

Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dzepu ili zvakati.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po ucionici
(ako to nije dio skupnog rada, dramatizacije na satu ili neki drugi oblik odgojno obrazovne
aktivnosti). Ucenik koji Zeli nesSto pitati ili priopéiti, treba Svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke.

Clanak 40.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije. U Skoli je
zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi.

Clanak 41.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnogljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz gore navedenog
¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s krSenjem zabrane, treba zatraziti da se udalji iz
prostora protupravnog ¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomoc¢ obratiti
najblizoj policijskoj postaji.

Clanak 42.

U sludaju nasilni¢kog ponasanja, Skola ¢e nakon obavijesti i razgovora s roditeljima, poduzeti
propisane mjere i poslati prijave nadleznim institucijama.
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Clanak 43.

U pratnji razrednika i drugih odgojno-obrazovnih zaposlenika u¢enici odlaze na predvidene
Skolske aktivnosti Godis$njim planom i programom 1 Kurikulumom.

Organizacija rada Skole

Clanak 44.

U cilju nesmetanog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira dezurstvo uéitelja i ostalih
zaposlenika.

Clanak 45.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju uéitelji i tehnicko osoblje Skole. Brigu o razredu vode
predstavnici ucenika.

Clanak 46.

(1) Sluzbu dezurstva u Skoli obavljaju dezurni ucitelji 1 dezurno osoblje.

(2)Dezurnim uditeljima mogu biti odredeni svi uéitelji i struéni suradnici u Skoli.

(3)Dezurno osoblje ¢ine spremaci, domar, kuharica te druge zaposlene osobe odgovorne za
sigurnost u Skoli.

DeZurni ucitelj ima naro€ito ove duznosti i prava:

obavezno obavljati dezurstvo prema rasporedu

pozivati i nadzirati ulazak ucenika na pocetku nastave

u slu€aju odsustva ravnatelja, tajnika 1 stru¢nih suradnika, ako dode do potrebe za
lije¢ni¢kom intervencijom, organizirati pruZanje prve pomoc¢i, traziti hitnu pomoc 1
obavjestavati roditelje uc¢enika

obavljati druge duznosti u skladu s odlukom ravnatelja.

Clanak 47.

prava i obveze dezurnog ucitelja na ulazu:
Skolu otkljucati 30 minuta prije pocetka nastave te zakljucati, a potom zakljucati 15
minuta nakon nastave

paziti da ucenici koji dolaze na nastavu, budu disciplinirani i ne oStecuju travnjake,
nasade i zgradu

dolaziti 30 minuta prije po¢etka nastave na ulaz Skole i pratiti ulazak uéenika u zgradu
voditi brigu o disciplini uenika za vrijeme uzimanja obroka
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odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima, posjetiteljima i drugim korisnicima
sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika;

vodi evidenciju o ulasku 1 izlasku osoba iz §kole u dnevnoj evidenciji dezuranja za osobe
koje je pustio u Skolu i ispratio iz Skole;

vrsi pregled torbi 1 drugih predmeta koje ucenici, roditelji ili skrbnici drugi korisnici 1
posijetitelji $kole unose u prostor Skole ako postoji opravdani razlog za to;

- obavjestava glavnog dezurnog ucitelja, ravnatelja ili osobu koja ga mijenja dok je odsutan

ukoliko se osoba na ulazu ne Zeli predstaviti i dati na uvid osobnu iskaznicu ili odbija dati na
pregled torbu ili druge predmete koje unosi u Skolu;

u vrijeme velikih odmora i kada nema nastavu kontrolira jesu li zaklju¢ana ulazna vrata
Skole;

nadgleda ulazak u Skolu i izlazak ucenika iz Skole sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika 1
nosenje preobuce

nadgleda smjestaj ucenika u Skolski autobus i daje signal vozacu autobusa da moze
krenuti kada utvrdi da su svi putnici u autobusu;

obavlja pojacani nadzor na hodnicima, toaletima i holu skole u vrijeme malih 1 velikih
odmora;

piSe izvjesc¢a o dogadajima koji su se u skoli dogodili u vrijeme njegovog dezurstva,
evidentira uc¢enike i druge osobe koje krSe odredbe ovog Pravilnika;

provodi izvjes¢ivanje policije i ostalih hitnih sluzbi u slu¢aju potrebe 1 trazi intervenciju,
obavlja koordinaciju s ravnateljem i obavjestava ga o poduzetim mjerama;

zajedno s razrednicima utvrduje pocinitelje Stete koja je nastala u Skoli ukoliko je to
moguce;

zajedno s razrednicima utvrduje pocinitelja otudivanja ili oStecivanja osobnih stvari
ucenika ili zaposlenika Skole ukoliko je to moguce.

b) prava i obveze dezurnog osoblja na ulazu u Skolu:

uvijek biti na ulazu u Skolu ili uz zvono

uredno voditi knjigu posjetitelja, (evidenciju ulazaka 1 izlazaka u skolu)

docekivati stranke, pozdravljati ih, zapisivati njihovo ime 1 prezime, OIB, datum 1
vrijeme dolaska i odlaska iz Skolske zgrade te razlog dolaska (u knjigu Evidencija)
prema potrebi voditi stranku do osobe koju trazi

upozoravati ucenike na red i ¢istocu

Clanak 48.

Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi Ravnatel;.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoc¢i i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.
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Clanak 49.

Ako za vrijeme velikih odmora ucenici predmetne nastave izlaze iz svojih ucionica na hodnik,
o redu 1 disciplini brinu se dezurni ucitel;ji i ostali djelatnici Skole.

Dezurni ucitelj duzan je i u blagovaonici voditi brigu o redu i disciplini ucenika za vrijeme
obroka.

Clanak 50.

Razrednik moze imenovati dva predstavnika ucenika ( redara ) na odreden vremenski period.
Vijece ucenika organizira se u svrhu odgojno-obrazovnog djelovanja izravnim uklju¢ivanjem
u Zivot i rad Skole, uvodenjem u pravilno ophodenje s drugim uéenicima i radnicima Skole.
Ucenici stjecu iskustvo u pogledu organizacije rada, radnog vremena, odrzavanja reda te
cuvanja osobne i $kolske imovine.

Clanak 51.

Duznosti i prava predstavnika ucenika ( redara) su da se brinu za red u razredu i to:

- odrzavaju ¢istocu ploce

- javljaju ucitelju na pocetku sata odsutne ucenike

- o svim dogadajima u razredu (oSteCenja, narusavanje reda 1 sl.) izvjescuju
predmetnog ucitelja

- nadene stvari ostavljaju na mjestu gdje su nadene, ako je to u garderobi ili ih predaju u
tajnistvo ili na portu

- predstavnici se izmjenjuju najcesce tjedno.

Clanak 52.
Podetak, zavrietak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatelj.
Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu se na prikladan nacin
1zvjescuje javnost.
Subotom i nedjeljom Skola ne radi, osim u iznimnim slu¢ajevima. Skola, u pravilu, radi od 6:00
sati do 20:00 sata.

Clanak 53.
Za vrijeme drzavnih blagdana Skola je u pravilu zatvorena.
Clanak 54.
Roditelji razgovaraju s uditeljima Skole u vrijeme primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi

razrednik, odnosno predmetni ucitelj, osim zadnja dva tjedna nastave kada nema informacija za
roditelje.
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Roditelji, koji nemaju dogovoreni termin razgovora u Skoli ili nisu dosli u vrijeme informacija
razrednika ili predmetnoga ucitelja, moraju dobiti odobrenje za primanje kod ucitelja kojem
dolaze na razgovor. Odobrenje dobivaju pozivom razredniku.

Clanak 55.

Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto:

- za uditelje na satnici Skole

- za ravnatelja, strune suradnike, administrativno i pomo¢no-tehnicko osoblje na vratima
prostorije u kojoj obavlja pretezni dio radnog vremena.

Clanak 56.

Zaposlenici koje obuhvaca ovoj Pravilnik, duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema
rasporedu radnog vremena. Uc¢itelji su duzni do¢i najmanje 10 minuta prije po€etka nastave.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje Ravnatelj u skladu odgovarajuceg Pravilnika.
Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijeme prijaviti ravnatelju kako bi se na vrijeme mogla
organizirati stru¢na zamjena.

SIGURNOST U SKOLI
Clanak 57.

Skola je duzna sve svoje radnike i uéenike informirati o svim zakonskim i podzakonskim
aktima koji se odnose na sigurnost u Skolama 1 pravilima ponaSanja u Skolskoj ustanovi, kao
i redovito

informirati roditelje o sigurnosnim mjerama i procedurama.

Clanak 58.
(1) Skola je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva
puta
godis$nje te po potrebi ukljuciti roditelje u radionice i simulacije sigurnosnih procedura.

(2) Skola je obvezna suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju $kolskog
okruZzenja.
(3) Skola ée sastaviti popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo¢, vatrogasci)
I postaviti ga na vidljivo mjesto.

Clanak 59.

(1) Skola ima 3kolski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga/psihologa,

ucitelja/nastavnika i drugih radnika te predstavnika roditelja, a koji na redovitim sastancima
analizira potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera.
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Clanak 60.

(1) Skola u suradnji s osnivatem i lokalnim timovima izraduje Procjenu postojeceg stanja i
analizu rizika temeljem kojeg izraduje Plan sigurnosti Skolske ustanove, odnosno definira
mjere sigurnosti i zastite Skolske ustanove.

(2) Skola je duzna redovito pratiti u¢inkovitost mjera sigurnosti koje su definirane internim
aktima Skolske ustanove te provodi periodi¢nu reviziju mjera sigurnosti na temelju povratnih
informacija od radnika, ucenika i roditelja ili novih okolnosti.

(3) U suradnji sa svojim osnivadem Skola moZe osigurati i druge sigurnosne mjere
(angaziranje zaStitara, postavljanje videonadzora, elektromagnetskih brava ili sustava za
kontrolu pristupa.)

Clanak 61.

(1) Poslove sigurnosti i zastite u $koli definirane ovim Pravilnikom moze provoditi i osoba
educirana za takvu vrstu poslova ukoliko Skola dobije odobrenje za zaposljavanje takve
osobe.

(2) Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka:

- sudjeluje u radu $kolskog sigurnosnog tima;

- sudjeluje u provedbi svih sigurnosnih mjera u Skoli;

- sudjeluje u svim poslovima dezurnih ucitelja i deZurnog osoblja koje se odnose na
sigurnost u skoli;

- sudjeluje u nadgledanju ulaska u Skolu 1 izlaska u€enika 1z Skole sukladno ¢lanku 7. ovog
Pravilnika;

- provjerava sve sigurnosne sustave u Skoli;

- obilazi vanjske prostore §kole i utvrduje eventualne sigurnosne nedostatke;

- evidentira sve promjene u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole koje mogu dovesti do
smanjenja sigurnosti u Skoli i predlaze mjere za njihovo otklanjanje.

(3) Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka u pravilu umjesto dezurnih ucitelja i dezurnog osoblja
obavlja sljedece poslove:

- odobrava ulazak u $kolu roditeljima, skrbnicima, posjetiteljima i drugim korisnicima
sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika;

- vodi evidenciju o ulasku 1 izlasku osoba iz §kole u dnevnoj evidenciji deZuranja za osobe
koje je pustio u Skolu 1 ispratio iz Skole;

- vr$i pregled torbi i drugih predmeta koje ucenici, roditelji ili skrbnici drugi korisnici i
posijetitelji $kole unose u prostor Skole ako postoji opravdani razlog za to;

- obavjestava glavnog dezurnog ucitelja, ravnatelja ili osobu koja ga mijenja dok je
odsutan ukoliko se osoba na ulazu ne zeli predstaviti i dati na uvid osobnu iskaznicu ili odbija
dati na pregled torbu ili druge predmete koje unosi u Skolu;

-u vrijeme velikih odmora i kada nema nastavu kontrolira jesu li zaklju¢ana ulazna vrata skole;
- izdaje upozorenja i zapovjedi u vezi s provedbom mjera sigurnosti u Skoli koje donosi
ravnatelj ili Tim za sigurnost

Clanak 62.
Svi djelatnici Skole duzni su se u svom radu pridrzavati svih zakonskih i podzakonskih propisa
te op¢ih akata Skole koji se odnose na sigurnost u Skoli i zastitu prava i interesa djece, a
posebno:
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- Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, br. 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20 i
151/22 1 156/23)

- Kaznenog zakonom (Narodne novine, br. 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18 i
126/19)

- Zakona o zastiti od nasilja u obitelji (Narodne novine, br. 70/17)

- Zakona o elektroni¢kim medijima (Narodne novine, br. 111/21)

- Pravilnika o nac¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava uCenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima (Narodne
novine, br. 132/13)

-Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (Narodne novine, br. 94/15, 3/17) - -

Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama

u razvoju (Narodne novine, br. 24/15)

-Sporazuma o meduresornoj suradnji i koordinaciji u podrucju sprjeavanja nasilja i drugih

ugrozavajuc¢ih ponasanja na lokalnoj razini (MUP, MDOMSP, MP, MIZ, MZO, MHB, 2020.)

- Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima (Vlada RH, 2024.)

- Protokola o postupanju u slu¢aju zlostavljanja i zanemarivanja djece (Vlada RH, 2014.)

- Protokola o pokretanju psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja 1 obrazovanja

(Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2015.)

- Protokola o postupanju u slucaju seksualnog nasilja (Vlada RH, 2023.)

- Protokola o postupanju u sluc¢aju nasilja u obitelji (Vlada RH, 2019.)

- Smjernica za postupanje Skolskih ustanova u slucajevima ugroze s nezeljenim posljedicama
(MZ0, 2023.)

- Uputa o postupanju u slu¢aju neovlastenog ulaska stranih osoba u prostore $kolskih ustanova

(Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2017.)

- Protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama (MZOM, 2025.)

- Pravilnika o zagtiti na radu (op¢i akt Skole)

- Pravilnika o radu (opéi akt Skole)

- Pravilnika o zastiti od pozara (op¢i akt Skole)

- Pravilnika o zagtiti osobnih podataka (opéi akt Skole)

Pravilnika o unutarnjem prijavljivanju nepravilnosti (opéi akt Skole) - Statuta Osnovne $kole

Seéerana

- Pravilnika o postupanju $kole u kriznim situacijama (op¢i akt Skole)

Krsenje ku¢nog reda

Clanak 63.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i
uéenika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i Pravilnik o kuénom redu, odgovorna je za §tetu koju
pretrpi Skola, a dezurni ugitelj treba postupiti prema Proceduri Skole.
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Ucenik koji krsi Pravilnik o kuénom redu, bit ¢e upucen strucnoj sluzbi koja ¢e postupiti po
Pravilniku o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zasStite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima.

Zaposlenici, u¢enici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju uéine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima.

Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 56.
Ovaj Pravilnik moZze se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku po kojem je donesen.
Clanak 57.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmoga) dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole.

Uciteljsko vijece usvojilo je Pravilnik o ku¢nom redu na sjednici odrzanojl8. ozujka 2025.
godine. Vijece roditelja razmatralo je Pravilnik o kucnom redu 4. travnja 2025. godine.
Vijece ucenika razmatralo je Pravilnik o ku¢cnom redu 20. ozujka 2025. godine.
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Ovaj Pravilnik donio je Skolski odbor Osnovne $kole Secerana na sjednici odrzanoj dana 10.
travnja 2025. godine, objavljen na oglasnoj ploci 14. travnja 2025. godine a stupio je na snagu
i primjenjuje se od 22. travnja 2025. godine.
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